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RESUME 

Pour nnstelletion des bases de dora"lies priwe dens le cadre du projet 
'11icenisme d"lnformetion lndustrielle eu eemeroun· .. les ections suiYentes ont 
eti effectuies dens le cedre du programme priw: mise eu point de la structure 
de le beSe de donnies 00cumentaires et ridection d"un guide d"utilisation du 
logiciel COS-ISIS ; sarivi de ralimentation de la base de la DP11EA .. demarrage de 
le baSe de le CCIM, fonnetion du personnel de ces deux unltes d"informeuon. 

Des solutions eux problemes rencontres ont ete apportees et des 
recommendations pour ravenir sont proposies. 

Cette elude rend compte de le snuetion, decrit le treveil effectui, en 
commente les resultats, et propose un programme d"action c~plementaire. 

• 
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INTRODUCTION 

cette mission e pour but d·echever le reeuseuon des ObJecufs nx's pour 
rinstelletion des bases de donnees necesseires nu fonctionnement du 
118cenisme d·lnf onnotion lndustrielle. 

Le mission s·est diroulee de fevrier 8 juin 1991 et privoyait en tout 3 
semaines ~intervention. 

Le travatl 8 ete reparti entre les deux C'lRSUltents netionaux : Monsieur 
CHUAN6UEU. devenu coon11nateur national dU proJet et Modeme JANNES-OBER ;. 
18 realisation des actions a ete superv1see par Madame Antoinette DAVID. 
Consultant Technique Principal. 

Cette etude fait suite au repport intermedieire de mars 1991 dont i1 
reprend les points essentiels. 

Le present rapport rend compte des ectiv1tes effectuees en perticulier 6 
le DPMEA et 6 la CCIM, eccessolrement 6 la SNI. 

Les activites eff ectuees ou FOGAPE, o lo Direction fie l'lndustrie et o lo 
SNI sont presentees dens le rapport de Monsieur CHUANGUEU. 
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1 . IESllTIB 

L"ensemble de ce progr8mme 8 ete ri81ise ou est en cours de ri8JiS8tion. 
Le c!escnpUon des actions et des interventions est exposee eu chepitre 3. 

1.1 Bilan general de raction 

. A le DPMEA, relimentetion de le bese de donnies documenteires se 
poursuit meintenent 8 un rythme rigulier: robjectif de 100 bordereeux seisis, 
nxe per le CTP, est euJounlbui ettelnt Ues 101 bon:lereeux dispontbles sont 
sot~1s) . 

. A le CCIM, In snisie des donnees o enfin commence: 150 notices sur 250 
8 saisir. -

. Cette acceleration dens le mise en piece des bases de donnies 
documenteires est due pour beaucoup: 

-e la mtse en place d"un bordereeu de saisle plus conv1via1, ce qui 
permet une saisie plus repide des donnees; 
-a une motivation accrue du personnel responsable des unites 
d"inf ormation . 

. Si l"e1imentetion des bases documenteires se poursuit 8 ce rythme, i1 
sere bientot possible 8 le CCIM d"offrir un veritable service d"inf ormation 8 
rusage des operateurs economiques; c·est deja le cas de la DPMEA . 

. Le structure definitive de le base de donnees documentaires est tres 
complete et peut servir de modele a relaboration eventuelle d"une eutre base au 
!ein des orgonismes concemes. De f alt, ii existe o lo rCIM d"nutres pro jets 
documentaires dont la realisation pourrait etre acceleree par rutilisation des 
mimes ·fichiers de definition· (TDC, TSC, Bordereau de saisie, Format 
d"affichage) ; 8 condition toutef ois que le logtciel CDS-I SIS soil retenu. 

' 
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1 • 2 Difficultes rencontries et solutions propasees 

2.2.1 Eouipement inf ormatioue 

Le DPMEA et le CCIM uUlisent des micro-onllneteurs RAMSES (montes 
localement> qui ne sont pas totelement compeUbles IBM, ce qui presente 
plus1eurs 1nconven1ents : 

. Ces onHnateurs ne sont pas encore totnlement f inbles : nous nvons 
constete plusieurs enomelies sur les appereils de le CCIM, en perticulier 
l"impossibilite de visualiser le curseur dens certeines applicetions de CDS
ISIS, 8 commencer per ln definition de le base ; fort heureusement, le saisie 
des donnees 8 loujours ete possible . 

. La societe qu1 distnbue ces ordinateurs RAMSES est encore fragne et 
par consequent n"offre oucune garantie de maintemmce pour les annees 8 venir . 

. En outre, runite d"informetion ne possede pas toujours son propre 
m~teriel. A la CCIM, on utilse actuellement l"eppareil du Secretariat Generel. 
Toutef ois, un onlineteur vient d"itre aff ecti i le documentation meis celui-ci 
peut itre repris 6 tout moment per le distributeur RAMSES qui prite ici son 
materiel i Ure de demonstrauon. 

* Penphenques 

Le f ormauon eu module d"idiUon e ite retenlee 8 le OPMEA, l"imprimente 
n"etent pas operetionnelle : redepteteur e longtemps feit defeut, eujourd"hui 
certe1ns probl~mes ne sont pas resolus (probl~mes Ues au syst~me 
d"exp1o1teuon des ord1netaurs RAMSES). 

A la CClt1, runite d"information devra emprunter le moteriel d·impression 
i d"eutres services pour realiser les editions. 11 est done urgent que ron effecte 
une 1mprimente e le cellule documenteire sens quoi l'idiUon des resultets de 
recherches, sur demande de ruseger, sere difficile e realiser ; ectuellement 
seules les operations ponctuelles et pleniflebles sont reelisebles (edition de 
catalogues). 
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A lbeure actuene. le probleme de le securite des donnees n·est pas 
resolu : les unites d·information ne possedent pas ftt:t budget Jeur pennettent 
l'echat de disquettes pourtent d·une importenr!: cruciale pour la sauvegarde dt!s 
donnees. 
A Utre crexemple. le FOGAPE a st.1b1 ~cemment une lnoooauon qui a endommege 
le materiel infonnatique. si le disque dur est atteint. les 200 references dejn 
saisies riquent d"etre irrimediablement perdues. 
le CTP vient certes de distribuer des disquettes dens le cadre du projet. mais 
si Jes unites d"information n"obtiennent pes de budget ces disquettes se 
reveJeront repioement insuffisantes. 

2.2.2 Personne I 

Tres souvent. la poursuite du pro jet repose sur une seule personne. 

Meme si les responsables fonnes par nos soins font un effort pour 
transmettre leur savoir 8 leurs collai>oreteurs, le niveau de culture generale de 
ces dernlers ne peut garanur - en cas de changement d·affectatlon des 
responsables - : ni la qualite des donnees saisies puis tnmsmises aux 
operateurs economiques, ni la maitrise des fonctions de base de CDS-1515. 

11 serait done souhaitable de perfectionner d·autres membres des 
organismes concernes, tent aux techniques documentaires qu·n l'utilisation de 
CDS-I SIS. 

2.2.3 Duree de la mission I conditions de trnvnil 

Les deux consultants nationaux ont largement d6passe, e titre benevole. 
la duree initialement prevue pour leur intervention, af in de realiser rensemble 
du programme. 

Per e111eurs. Jes deux consultents ont ete le plus pert du temps e101gnes 
geographiquement (l'un base e Yaounde, rautre n Douala), ce qui a rendu Jes 
communicntions pnrfois difficiles. 
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2 • 3 Etat d'auancement des trauauH au JO juin 1991 

Sont prisentees dens le tableau suivent : les operations prevues dens 
notre programme et leur stede de realisation, les operations eff ectuees 
d'passent les objecttfs 1n1tteux du programme. 

Les actions sont presentees par on:lre de renlisntion. 



EI t 0•mu1t du projcl pr is en char~ 
: p;w ~tnc E. J i\NNES-ODER 

2.3.1. 
Structure de la base de 

donnecs doctunCntaircs 

{'.· En general 

-::- A la C C I H 
-:- A la DPMEA 

2.3.2. 
Formation 

2.J.J. 
Real1sation et diffusion de 

s1 •pflOrts pCc..lagogiqucs 

Sl11JATION AU 10 .RJIN 1991 

Actions realisecs 

- T. D. c. c:orrigee 

- T. s. c. c:ompletee 

- Fonnat d'affichage par 
defaut corrige 

- Misc au poi.nt du bordereau 
de saisie (nombreux messages 
d'aide) 

- Implantation des nouveaux 
f ichiers 

- Micro-inf ol'matiqu~ et DOS 

- Pris~ en main de CDS-ISIS/ 
SAISIE 

- Recherche documcntaire 

- Edition des resultats de 
recherche 

- Realisation d'un guide pour 
la saisic, ln rcchcrchc et 
!'edition 

Actions rea.l.isees 
au de la du programme 

- Indexation possible de 
certains mots du resume 

- Creation d'une bas~ de 
donnees : notions elemen
taires 

- Oiff11sion d'11n manuel d'uti.
Jisation de CDS-ISIS plus 
complct quc le guide et plus 
simple d'abord que le manuel 
de reference UNESCO. 

Restc a realiser 

- Realisation d'un second 
fonnat d'affichage permet
tant la visuaHsation en 
clair des elements codifies 
dans le bordereau de saisi.e. 1 

- Edition de catalogues ct 
bulletins (appcl d'un 
bordcreau d'ed.ition pre
defini). 

- Di.ffus.i.on des 2 supports a 
!'ensemble des mcmbres du 
mecanisme. 

.... 
0 



2.3.4. 
~11ivi de la saisic des 

dnnnc~·cs 

C C I M 

n PM FA 

2.3.5. 
Exploitation 

maximale de CDS-ISIS 

101/101 bordcreaux saisis 

150/250 bordereaux saisis 

- Corrections dans les borde
reaux deja saisis 

- Propositions pour augmenter 
les possihilites de 
recherches futures : 
le vocabulaire controle et 
lE!S fichiers ANY 

Modification de !'installation 
de CDS-ISIS afi.n d'en facili
tcr .l'11sngc : 

- acces direct au menu en 
fran~ais 

- acces direct a la base de 
donnees documentaircs. 

- Poursuivre la saisie des 
bordernaux deja prets 
puis alimcntcr regulierement 
la base. 

- (Analyse reguli.ere des nou
velles acq11isitions) 

- Elaboration de fu.'lllats 
d 1 edition typ<B pour catalo
gues et bulletins (lie a la 
realisation du second format I 

d'affichage). · ~ 
~ 
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2 - PlllillMMI II RH•R IL 

Le present programme 8 ete defini p8r les deux consult8nts n8tiOn8iJX, 
d8ns le c8dre des objectif s flxQs p8r le CTP en j8nvier 1991. 

CertGines actions touchent rensemble du Mecanisme. d·outres concernent 
plus perticulierement une p8rtie des membres de ce dernier: CCIM. Direction de 
rlndustne. DPMEA. FOGAPE et SNI. 

2.1 Actions concemant l'ensemble du Mecanisme 

- Mise nu point de 18 structure de 18 b8se de donnees document8ires: 
. correction de le Table de Definition des Ch8mps 
. revision du Bordere8u de snisie en vue d·en f8Cillter rutilis8tion 
. modtf1cot1on du formnt d.8fftch8ge por def nut: 

- Mise au point de la base de donnees des organismes; 

- Redaction d·un guide pour 18 S8isie. 18 recherche '1ocument8ire et 
l"edition. Y818ble pour 18 D8Se de donnees documenteires comme pour 
ce 11 e des orgeni smes ; 

- Eleborotton de bordereeux cl'ed1t1on-type 6f1n de f8Ct11ter 1'edtt1on de 
cntalogues et de bulletins pnr les unites d'infonnGtion ; 

- Reflexion s.ir le possibilite d'inf ormetiser le controle du vocebuleire 
quend Jes lisles de mots-cles 8uront ete horr.ogeneisees et fhcees dens 
checune des unites d'informetion; 

- Fusion des boses de donnees documentnires des differentes unites et 
redectton d'un menuel de procedures pour le colleboretton entre 1es 
membres du MecGni sme. 
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2 • 2 actions specifiques i un membre d~ Mecanisme 

- Formation du personnel charge de la geslior. des unites d"information 
suivantes: Direction de l"lndustrie, DPMEA, FOGAPE, CCIM, SNI. 

. initiation 8 le micro-inf ormetique et 8U systeme d"exploitotion 
MS-DOS 

. pnse en main du log1c1e1 cos-1s1s ou perf ecuonnement 6 la sa1s1e 
selon les cas 

. techniques de le recherche documenteire informetisee: 
preperelion menuelle des questions et eppllcetions dens CDS-ISIS; 

- Correction de la structure de la base de donnees documentaires en 
f onction des elements def inis Bu chapitre 1.1 ; 

- correcuon dee; nouces.deJe se1s1es ; 

- Suivi de l"olimentetion de le base; 

- Installation de la structure de le base de donnees des orgonismes. 

2 • 3 Repartition des tithes 

. Le treven de mise ou point de le base de donnees documenteires, et 
d"exploitetion meximole des possibi11tes off ertes per le logiciel CDS-ISIS, e ete 
plus perticulierement confie 8 Mme JANNES-OBER, de mime que le redaction du 
guide de CDS-1515. 

La mise en place de la base de donnees des organismes et l"etude des 
problemes lies 8 le fusion des bases de donnees documenteires ont ete confiees 
e t1. CHUANGUEU. 

le travail pedogogique et de SUiYi 8U Sein des organismes 8 ete reparti 
comme suit: 

. Direcuon de rtndustr1e, FOGAPE et SNI : M. CHUANGUEU 

. DPMEA et CCIM : Mme JANNES-OBER 
Dens les f aits, une portie du suivi ou sein de la DPMEA a ete pris en chdrge per 
M.CHUANGUEU tendis qu·une pertie de la formation du personnel de le SNI a ete 
effectuee per Mme JANNES-OBER qui e egelement instelle le bese des 
Orgenismes 8 le CCIM. 
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l. •EICRIPll8N 8ES ICTllNI IT llS INTER•ENlllNS 

3.1 Pour rensemble du Mecanisme 

3.1.1 Mise au point de le structure de lG bnse de dcnnees documenteires 

loutes 1es modifications epportees 8 la structure de lo base de donnees 
ont ete eleborees suivent trois objectifs: 

- s1mp11fier et eccelerer l'operetlon de se1s1e 
- permettre des recherches documentoires fines 
- f eciliter la fusion future des bnses de donnees, phese fine le de 1G 

mise en piece du Mecenisme. 

Le detail des modificotions est presente en annexe I. 

* Tllble de Definilim des Chmnps 

Nous evons esseye de limiter au maximum les modifications epporties a 
ce fichier; seules Jes correction~ strictement necessoires ont ete eff ectuees. 

Le champ ·Numero d"ordre d"enreg1strement· du bordereeu papier 8 ete 
conserve pour des re1sons de secunte : les gesuonne1res de le Dose des1nmt 
garder le posstbillte de se referer, le cas echeant, ou bordereeu papier en cos 
d"erreur de soisie notomment. 
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* Tllble de Sileclillll des l1Nln¥'S 

11 est important de noter ~l°une portie seulement des modifications 
epporties dens ce fichier sont ectuellement exploitebles par les gestionnaires 
des unites d"infonnation concernis. 

En eff et, certa1ns points tels que la poss1bl11tt d"1ndexer certe1ns mots 
dU resume n·G.1t pes ete systemettquement ensetgnhs ee· ccas de nos ocuons 
de formation. 

o·ebonl, n f enaa simplifier le procedure de seisie ; ensuite, n eteit 
primordial de s·essurer de ressimileUon des f onctions de bese event d"eborder 
les finesses du logiciel COS-ISIS. 

Meis cette possibiltte existe disonnets et pcure etre explottee dens 
reventr per deS utntsateurs plus overt1s, sens que ceux-c1 a1ent 6 modifier le 
structure de la base. 

Ce type de modiflcetion e ete opporte en prlwision de le fusion des beses 
de donnees, efin de pennettre un effinement des recherches eu sein crur. volume 
important de donnees, et done de mieux r8pondre eux besoins des opirateurs 
economiques. 

Per eilleurs. nous avons rendu possible le recherche par mets des titres. 
Af in de ne pas encombrer le lexique de temleS hutiles (articles, Pl ipositions, 
etc), nous cvons elebori un fichier de mots viJeS persofi'i'Mllise pour chocun des 
orgenismes. 

* BorderellU de S6isie 

Nous nous sommes attaches a ameliorer la presentation du bordereau de 
soisie ofin de renore son utilisation plus aisee : 

- le bordereeu occupe desonnais trois ecrans eu Ueu de quetre, grace i 
ruttlisauon de f enetres, qui pennettent le saisie d·un nombre de cerecteres 
beaucoup plus important que celui cf'rectement visible 1ors de la soisie; 

- de nombreux messages d·o1de ont ete ejoutes pour les champs 
necessitant rapplication d0une syntaxe particuliere; 

- nntegration d0une valeur par def aut (sigle de rorganisme) occelere le 
procedure de seisie, tout comme rusege de codes pour corteins champs (type de 
document, diffusion ou 1angue). Notons que tousles codes utilises paur la seiste 
ftgurent sur le bordereau papier, su1vis de leur signification en c1etr. 
EX : L (ltvre, brochure). 
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* Ftlnll61 dilllid»/}e 

Les erreurs de syntaxe ont ate comgies dens le •torrnat por difaur 
initial 

A fin de rendre roff iehege des oomees totolement transparent owe f uturs 
usagers des unues crtnf onnoUon. nous evons preyu de mettre en ploce oo second 
fonnet pennettant: 

- l"effichege des codes du bordereeu de soisie suiYi de 1eur signification. 
en confonnite avec la prisentation du bordereau pepier. 

- me prisentaUon plus claire : alignement de tous Jes chomps. 

ce noweou format sens dtsponible cr1c1 10 ftn au mols de Ju111et 1991 ; en 
attendant. les gestionnaires utilisent le format initial 

3.1.2 Rtdoclion Cfun guide Dour Jo sojsle. Jo rechercbe et J"ecUt1on dons 
CDS-ISIS (voir annexe 11) 

l"inti!grotion de messe1ges d·eide au bordereeu de seisie est utile mois 
insuffisente : Jes commentaires, toujours sommaires, sont indiques e titre de 
rappel En outre ils occupent beaucoup de place et i1 est preferable de Jes 
riduire au strict minimum. 

11 est done necessaire que Jes uUHsoteurs de CDS-ISIS puissent se 
reterer 6 un guide simple d'utn1souon et suffisomment complet. pour pennettre 
une utilisation oisee des f onctions elementaires du logiciel. 

Dons se forme, ce guide o ete concu en vue d·un usage frequent et pour une 
consultation rapide. 11 est done peu encombrant : i1 peut rester constamrnent 
ouvert, pres du clavier de fordinateur. 11 est di vise en trois petits f ascicuJes 
tres maniables (23,S X 23 cm, 6 pages maximum), correspondent e chacune des 
roncuons su1vontes : so1s1e, recbercbe et edition. 

• 56isitt 

Le guide a ete personnalise pour chocun des orgonismes et presente, outre 
les commandes de base, Jes procedures partlculiires relatives e lo base de 
donnees documentaires. Afln d'etebHr un guide unique les procedures propres e 
lo base des orgontmes ont ete ojoutees. 
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Nous avons essay8 de prisenter les fonctions utiles au gestionnaire de le 
base,, en plus des simples operations de recherche documenteire clossique. 

Af1n dP. gerenur lo QUe11t~ dU service rendU aux ootnteurs konom1QUeS. 
les principes de preparation monuelle des questions event interrogation de lo 
base ont ete reppele en introduction. 

*Edition 

De toutes les operations cfedition offertes per cos-1s1s.. nous evons 
pnvneg1es rea1uon des resultots de recherches. 

Le guide indique egelement comment edlter les ref irences des demieres 
acquisitions de l"unite cf inf onnotion : soil pour contniler lo seisie,, soil pour 
editer un bulletin. 

Lorsque les bordereaux types pour l"edition de catalogues seront eu point .. 
les procedures correspondontes seront inserees dons le guide. Ces bordereeux 
devro1ent Atre d1spon1bles avant le fin du mo1s de JU111et 1991. 

Le texte du guide est prisente en ennexe 11. 

3.1.3 01nus1on crun monyel s1moune de COS-1515 

Le guide presente plus hout pennet creviter des pertes de temps ou des 
erreurs lors de rexecution des tiches courontes. 

11 nous o semble important de f oumir oux utilisoteurs de CDS-I SIS un 
outil supplimenteire, plus complet que le guide meis beeucoup plus ebordable 
que le monuel de reference de 11JNESCO. 

Un monuel sJmpUfte trutn1souon de CD5-1515 (60 poges) o done ete 
distribue 6 rensemble des unites d'inf ormetion touehies per lo presente 
mission. 11 est neturellemnt souhotteble de diffuser ce menuel,, tout comme le 
guide,, e l"ensemble des membres du Mecentsme. 
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Sont ebonies dens ce menuel: 

- la structure des f ichiers de COS-I SIS 
- le crietion d"une base de donnees 
- 18 saisie et Jes mises 6 Jours 
- 18 recherche 
- l"indexation et le f ichier inverse 
- rec11uon 
- Jes echengeS de donnees 

Ce manuel permet 6 rutiliseteur meitrisent les f onctions de base, d"eller 
plus loin dens Je conneissance et dens la preUque du logiciel CDS-ISIS, sans 
evoir recours ni eu menuel de reference UNESCO, ni 6 une aide exteneure. 

3.1.4 Contr6Je du vocebuJeire 

Actuellement, Jes membres du t1ecenisme poursuivent relimentation du 
fich1er menueJ des mots-cles. Bien qu·et8nt deJ6 essez structure, le vocebuleire 
de cheque orgenisme n·est pas encore def1n1Uvement nxe. 11 sere1t done 
primaturi de songer a intigrer ce vocabulaire dens CD5-ISIS d"une maniere plus 
organisee que dons le lexique. 
N.8. : seule le liste des tennes indexes est utilisnble actuellement pour le 
recherche dens CDS-ISIS. 

Toutefois, nous signalons 8UX persomes qui seraient eventuellement 
emenees 6 eff ectuer un su1vi de ce projet, qu·n pourre1t Atre utile, dens 
reven1r .. de consl1tuer des f1ch1ers ANY. 

Ces fichiers correspondent 6 une methode porticuliere, off erte per CDS
ISIS, pour relier des tennes spicifiques e un tenne genertque per une relation 
d'essocieUon. 

Cette f oncUon est perticuliirement appreciable pour eccelerer certeines 
procedures de recherches. 
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Par exemple. si ron crie le f ichier ANY suivent : 

CCIM.ANY 

ANY ENTREPRISE 
ANY ENTREPRISE 
ANY ENTREPRISE 
ANY ENTREPRISE 

PME 
Pl11 
ENTREPRISE FAt11LIALE 
GRANDE ENTREPRISE 

11 sere possible d"eff ectuer deS recherches sur l'ensemble des tennes 
essoctes eu mot-cle -ENTREPRls~- (PME, PMI, ENTREPRISE FAMILIALE et GRANDE 
ENTREPRISE) per une seule opereuen de recherche sur le terme -ANv 
ENTREPRISE·. 

Per eilleurs, i1 nous a C.ti~ demandi d"envisager de controler le saisie des 
mots-cles dans CDS.JSIS. Si ce besoin demeureit dens revenir, i1 conviendreit 
elors d"elaborer un module specifique, programme en PASCAL, qui etablireit un 
Hen entre le module de sais1e et une liste contr61ee dU vocabUlaire. 11 faUdre1t 
egalement que la Uste des mots-cles sott structuree en tenant compte des 
hierarchies et des rejets ou renvois pridefinis: i1 conviendroit done de mettre 
en ploce une veritable gestion outomoUsee de thesaurus, ovec un thisaurus 
unique pour tousles membres du Mecanisme. Cet aspect ne nous pareit pas, pour 
1"i'1stent, prioritaire. 

3.1.5 Euston des bases 

La realisation de cette phue, tout comme la redaction d"un menuel de 
procedures pour les echanges de donnies, a eti confiie e M. CHUANGUEU ; les 
detatls de cette action sont decrits dens son repport. 
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5.2.1 Egrmotton c1etflSPOOSObles des wues d]ntormotton 

3.2.1.1 Ob,ieelif et pmgsa-

L0objecttf est de rendre Jes gesUonnatres des bases de oon.iees le plus 
posstble eutonomes vts-6-vts de routn tnformettque. 

Pour ce feire. les personnes concemees doivent eu minimum meitriser les 
bases de le m-icro-inf ormetique ainsi que Jes f onctions elementaires du logiciel 
CDS-I SIS. 

3 .2 .1.2 llicto-infannatique 

* Enlntlillll du 1118lirit1/ 

Les membres des unttes d"intormation de la CCIM et de la DPMEA ne 
mottnsa1ent pas Jes bases de ruuuseuon et de rentretten du matenel 
inf ormatique. 

Nous avons done procede i certaines mises eu point sur ce sujet ; nos 
recommendations ont ete axees sur : 

- la protection du mate1 ael contre lbumidile. la poussiere et les 
trop grandes man1pu1auons par du personnel non avert1. 

- certntnes pricautions porticulieres aftn de primntr rusure du 
motenel. en porticulier recron et le clnvier. · 

- la nicessili d·etfectuer des sauvegardes rigulieres des donnees 
enregistrees (votr chapitre 1.2). rentretten des dtsquettes. 

- conna1ssance et praUque des touches du c1av1er ttendu. 
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ilf: Sgsteme tr~..xploit6tim lfS-OOS 

L"eutonomie des utilisateurs d"un logiciel tel que COS-ISIS passe 
obligatoirement par la maitrise des commandes de base du systeme 
d"exploitatton. 

L"accent a ete mis sur la gestion des fichiers et l"orgenisation d"un disque 
dur, enfin sur Jes procidures de souveganlc . 

. OPMEA 

Honsieur BELINGA et son edjoint ont ete 1n1ties aux commendes de bese: 
diplacement eu sein des ripertoires et des sous;ipertoires, reconnaissance 
des ripertoires et des f 1ch1ers de COS-I SIS - en perticulier les fichiers 
contenant les elements de structure des bases de dooi1ies ainsi que Jes donnies 
en es-mimes Cfichiers portent let extensions : .FDT, .FST, .Fl"IT, .PFT, .MST>. 

Nous avons Dbordi les convnandes pem11ettcmt la copie sur disquette : 

- des fichiers de donn8es de COS-ISIS (COPY) 
- de rensemble du programme (BACKUP) 

M. ENOMBE et Melle FALIMATOU ont su1Yi un cours d"initiation eu DOS. Deux 
niveaux ont ete etablis: tl ENOMBE, debut.ant, a suiYi le mime programme que 
M. 8ELINGA 6 le DPMEA. Melle FALIMATClJ, diJ6 1n1ttee, a su1Y1 une formation 
plus poussee portent sur la gestton perttcuutre des flchiers de treven gentrts 
par CDS-1515 et qu·n convient creum1ner riguHerement du systeme. 

32.1.3 UallrlSe des toncllDns de base de CDS-ISE 

A nssue de cette mission, 1es responsables des unites d"inf ormotion de 
le OPMEA et de le CCIM meitrisent les modules de soisie et de recherche ainsi 
que redition des resultets de recherche. 

Pour des reisons psychologiques, nous avons oborde le fonction de 
creation d·une base de donnees. Cette t onctton, trts complexe, n·eteit pas 
1na1spenseble pu1sque le structure des bases de donnees est deJ6 eteb11e. Me1s 
1es demandes repetees des personnes concemees nous ont inctte 6 aborder la 
·oefinition· des bases ; la •trustrauon· du personnel non initie o ce module 
representant un obstacle o une bonne assimilation des outres fonctions de COS
ISIS. 
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.OPMEA 

Avant notre intervention. t1. BELINGA possedait dejt\ Jes procedures 
elementeires de seisie ; nous evons simplement procede i une revision en 
insistent sur las corrections de bordereeux dejil seisis. 

Nous evons eccorde le priorite 8 repprentissege des foncticns de 

recherthe de CDS-·!SIS: 

- bnlayage du fichier mnitre : contr61e de la seisie. 

- utilisations multiples du lexioue : contr61e de seisie et 
recherches documenteires simples. 

- f ormuletion d"eguetions de recherche 6 reide des opereteurs 
booleens : ce module necessite un epprenUssege intt1el des 
techniques de le recherche documenteire informettsee. etnst qu·un 
rnppe1 des techniques de reformulation prinlnble des demandes des 
utillsateurs. Nous evons done eborde ces techniques event de 
proceder 6 repplication dens CDS-ISIS. 

Autre modules ebordes: 

- creauon d"une base de donnees (eborde per M. CHUANGUEU). 

- edition des resultats de recherche et des demieres notices 
seisies. 

Les operations du module de seisie comme les techniques de recherche 
documenteire et d"interrogetion des bases de donnees sont desormeis ecquises. 

Melle FALIMATOU 8 ete tnttiee eux bases du lengege de formetege et 6 18 
crintion d·une base de donnees. Chargee desonnais de gerer les bases 
documenteires et orgenismes. elle est en mesure d"initier les bibliotheceires i 
18 seisie. 

La fonction d·edition sere ebordee event le fin du mois de juin 1991. 

Notons que cette formeuon, rendue d1ff1c11e pour des retsons m8terte11es 
(votr chep1tre 1.2), 8 ete effectuee en gr8nde p8rt1e en dehors de 18 CCIM, sur le 
materiel personnel du consultant. 
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Bien que la fonnation du personnel de cet organisme. Mme ESSAKA et son 
edjointe, eit ete confiee e M. CHUANGUEU. nous avons procedi. pour des reisons 
pretiques. d"une pert e un rappel des procedures de saisie encore mel 
maitrisees. d"autre part 8 la formation au module de recherche. 

3.2.2 Suivi de l"elimentation de la base de donnees documentaires 

32.2.1 corrediOns 

Apres avoir implante la structure definitive de la base a la DPMEA comme 
8 la CCIM, Jes corrections necessaires ont ete epportees au sein des notices 
diji seisies. 

32.2.2 PollSute de ralinertltion 

.DPMEA 

Au 3 juin, les 101 notices des documents analyses sont saisies. Le travail 
d"anelyse et de remplissege des bordereeux pepier jusqu·ici regulier s·est un peu 
relenti en raison de l"installation de l'organisme dens des nouveaux locaux. 

Au 3 Ju1n. 150 nouces sur 250 documents analysts sont sa1s1es. Le 
travail de sa1s1e a commence fin mars et s·est poursu1v1 6 un rythme tres 
regulier. Seuls les problemes de sa1~te de Melle FALIMATOU ont pu quelques fois 
retarder cet te operet ion. 
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4. PROGRAMME o·AcTION 

4.1 Pour l'ensemble du Mecanisme 

- Rea11sat1on d"un second format d'aff1chage totelement comprehensible 
par rutilisateur exterieur: juillet 1991. 

- Elebontion de bontereeux d'edition types en vue de l'eleboretion de 
catalogues : juillet 1991. 

- Edition pour cheque organisme de catalogues et de bulletins 8 partir des 
bases de donnhs oocumente1res et des orgen1smes, diffusion eupres des eutres 
mernbres du Mecan1srr.e: octobre 1991. 

- Obtention pour cheque orgonisme d'un budget specifique pour le materiel 
informetique : echet regulier de disquettes per exemple. lei, cheque unite 
d'information doit difendre ce projet aupres de sa direction. 

- Harmonisation des bases des organismes participant au Mecanisme. non 
concernes per le presente miss1on : syndustricam, CNCC, GICAM ; diffusion du 
gu1de et du menuel s1mp11f1e de CDS-1515 6 ces orgen1smes. 

4.2 Pour chacun des organismes concemes: DPMEA et CCIM 

4.2. 1 ContrOle du yocobul oire 

Les responsables de ces deux unites d"information doivent 
progressivement fixer le vocobuJaire of in d'etablir Jo lisle definitive des mots
cles. Actuellement, cheque organisme possede son propre Yocebuleire. 
Toutefois, st l"on Yeut que dens l"evenir, J&s recherches soient efficaces, 
surtout epris fuston des bases, des associations de termes devront itre 
effectuees : des termes utilises dens J°organisme conceme vers Jes termes 
equtvelents en usoge dons les eutres un1tes, puts des termes genenquec; vers 
des tennes spec1f1ques. Pour ce faire. l'ut111souon de f1ch1ers AN\' est 
recommandee (votr chapttre 3.1.4). 
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4.2.2 Formation 

. DPMEA 

11 est souhaitable que M. BEU NGA assure le f ormetion de son adjoint au 
moins pour le module ·saisie· de CD5-1515. lequel a manque la plupart de nos 
sessions de formation. 

M. ENOMBE doit benef1cier d"une f ormetton complementeire efin de 
meitriser les techniques de base de CD5-1515. cette formet1on aura lieu courent 
juin 1991. 

Melle FALIMATOU doit poursuivre ses actions de formation eupres des 
bibliothicaires. 

o·une men1ere generale, n seren bon que rensemble du personnel enecte 
aux unites d"1nformatton membres du Mecen1sme puisse benef1cier, dens revenir 
d·une formation complementaire de perfectionnement au logiciel CD5-1515. 
Cette session devrait avoir lieu une fois la fusion des bases operee. alors que le 
personnel est deji suffisemment f emiliarise evec le logiciel et routn 
informetique en general, des problemes spicifiques se presentent elors. 

4.2.3 Alimentatian des bases 

. QPMEA: poursuite reguliere de lo soisie des donnees des deux boses . 

. tkll1: soisie reguliere des donnees documenteires (une centaine de 
bordereeux sont encore 6 soisir). demorroge de la seisie des donnees de 
le base Orgon1smes. 
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CONtLUSION 

Les object1fs nxes ont globalement ete atte1nts, en gnmcie parue gr6ce 6 
le co11eborat1on constante entre les cieux consultants. 

Nous pensons que toules les difficultes presentees dnns celte elude sont 
surmontables, 8 condition de leur accorder une grende attention et un treveil 

regulier. 

Aujourd'hui, tousles elements sont en place pour permettre BU Mecanisme 
d"lnformauon des Entrepnses d"etre operationnel et de se developper dens 

l'avenir. 

Nous pensons toulefois qu·une formntion complementnire doit etre 
orgenisee dens un proche evenir : tent pour consolider les conneissences des 
gestionneires ectuels des unltes d'informstion, que pour assurer ."Jvenir des 
unites en formant les collaborateurs directs de ces gestionnaires. Une 
formation de 6 jours reunissant rensemble des personnels du Mecanisme sur le 
theme ·Gesuon d'une base de donnees sous cos-1s1s· nous semble 
part1cu11erement 1n<11quee pour assurer l'even1r du Mecen1sme. 
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RNNEKE I 

Modifications apportees ii I• struc~ure de la base de donnees 
documentairn. 

I. Table de Definition des Champs (TDC) 

- Les champs ·Nature du document· (etiquette 10) et ·Langue de 
diffusion· (etiquette 25) sont devenus repetitifs; certains documents pouvant 
cumuler plusieurs cetegones : les these:> publiees per exemple cumulent les 
codes T, pour these et L, pour livre. Les documents multillngues sont sgelement 
pns en compte grace 8 ce procede. 

- L"inUtule du champ 9Nombre de pages· (etiquette 65) e ete remplace 
par ·pagination· ; le champs est devenu alphanumerique et se longueur est 
passee a 20. 

Ceci pennet de transcnre dans un champ unique les mentions de page des 
owreges et des periodiques (voir bonlereeu de seisie). 

- Le longueur du champ ·Num9ro de periodique· (etiquette 80) est 
passee 8 10 en raison de la possibUite de rencontrer des numeros de 
periodiques depessant s ceracteres. 

2) Table de Selection des Champs (TSC) 

Le champ ,ype de dOCUIDt!nr (etiquette 10) 8 ete indexe efin de 
fac111ter Jes recherches sur ce ct:amp. 

Les champs -ntre· et ·sous-titre· (etiquettes 15 et 20) ont ete tndexes 
par la technique d'extraclion 4 (chaque mot du titre est indexe). Un fichier de 
mots vides, crie preelablement, pennet d"eliminer du fichier inverse tous les 
mots inutiles (erticles, prepositions, etc). 

Le f onnats d'extraction des champs auteurs (etiquettes 35 et 40) ont ete 
comges : cheque nom d"auteur est desormeis 1ndexe. 

Le champ ·nesume· (etiquette 100) a ete •thdexe· : certains mots du 
resume, selecttonnes lors de la satste sont indexes (techntque 3). Cette methode 
sere surtout uttla dens revenir. Actuellement, seule la CCIM l'utiUse. 
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Le champ "Reference de nmgemenr (etiquette 110) e quelquef ois ete 
inctexe. Per exemple, 8 In CCIM, les documents sont ripertis dens plusieurs 
services ; le cote est constituee d"un code Service suiY1 d"un nurnero. lei, Jes 
codes Service ont ite indexes pour pennettre des recherches par service. 

3) Bonlereau de salsle 

- Sigle de l'organisme (5): pour checun des orgcmismes concernes, nous 
evons difini une veleur per dif eut afin d·occe1irer le seisie. 

- Nature du document ( 10) : une liste de codes e ete def inie pour 
f aciliter la saisie. Ces codes figurent disonnais sur le bonler8u papier (voir ci
apris). Ce Champ etent ripitit1f, ... message d"aide rappele 18 syntaxe e SU1vre 
pour ~ type de Champ. 

- Langue de diffusion (25) : nous ovons choisi d·utniser le code FRE pour 
les documents en lengue fnm~ise et le code ENG pour les documents en lengue 
anglaise. Pour Jes eutres lengues, le nom est trenscrit en clair. Un messege 
d"aide reppel comment siparer deux occurences cfun champ ripetitif. 

- Ruteurs (Personnes physiques ou moreles) : comrne les deux precedents, 
ce Champ est ripettttf, le message d·atde sutvant e ete eJoute: 

AUTEUR1,Prinom&AUTEUR2,Prinom 

N.B. : pour les chemps repetitif s, COS-I SIS priyoit, e l"origine, rusege du ·1· 
comme separeteur d"occurences. Nous avons remplace ce symbole par le·&· qui 
nous semble plus mnemonique. Une simple modification du fichier SVSPAR.PAR 
ce CDS-ISIS rend cette substitution possible. 

- Nombre de pages: comme dens la TDC, rinlitule de ce champ a ete 
remplace per ·peginetion·. Le message d'aide suivant a ete ejoute: 

Pour les ouvreges, tapez: 
Pour les periodiques, tapez: 

Nbre total de pages P. = 
p. 1ire page-2ime page = 

x p. 
p.X-Y 

- Mots-cles matltre I Resuna6 I Table de matltres : ces champs sont 
passes en mode •tenetre· pour permettre de ridutre le nombre d'ecrans uUltses 
per le bordereeu (3 eu lieu de 4) : les gesttonnatres dtsposent desormeis d'un 
nombre de carecteres tllimite pour remplir ces deux champs, elors que respece 
visible 8 recran a ete reduit. 
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Des messages d"aide pour rnppeler les syntaxes parUcullins ont ete ajoutes. 
Per exemple. pour le chomp • t1ots-cles meliere : 

·Saisir corr.me suit : <MOT -CLE 1 ><l10T -CLE2>-• 
pour le champ 9Risumi. : 

·saisir comme suit les mots utiles noo retenus comme mots-cles 
.../Mot/_ 

- Befirence de nngement : cheque organisme eyent son propr e systeme 
de cotalion. un message spicifique a ete introduil dens le bordereau de cheque 
unite d"information. 

4) Format d'effidlege 

Des erreurs de syntaxe ont ete conigees, en porUculier pour l°eff ichoge 
de cheque occurence des chemps ripititif s. 

o·autres modificelions louchent 8 le presentation. Nous trevaillons 
actuenement sur raff ichage en cla1r des codes correspondent aux types de 
documents. 

Des formats plus sophistiques sont en cours crelaborotion en we de 
l"edition de cetelogues. 

5) Menu gtn6r11 

A fin de f 8Cililer le travetl de saisie et d"esswer le securite des donnies, 
nous evons. d"une part, defini une base de donnies par difeut pour chacun des 
orgentsmes, d"eutre pert permts reccis direct en lengue f ~eise : le 
gestionneire de la base acc8de directernent eu menu en langue f rencaise de CDS-
1515 et est d1rectement place dens se base de donnees dOCumentetres. Enf tn. 
nous ovons ojoutt un mot de pesse pour les un1tts QU1 portogent leur mottrtel 
tnfonneUque avec d"autres services au sein de leur organisme. 
Toutes ces modifications sont effectuees e porur du fichier SYSPARPAR. 
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6) Liste deS cedes atilisis ,...a. saisie (telle q•'eUe epparait sur le 

........ p.,-r) 

1. NATURE DU DOCCl1ENT 

L: Livre, brodU'e RE: 

A: Article de piriodique E: 
S: publication Stetistique N: 

CR: Compte-Rendu (mission 
Y1S1le, rtuft1onl T: 

RA: Rapport d"Act1Y1te 
co: acte de COngres, simineire 6: 

F: Film, cassette vidio 
SI: SUpports lnfonnetiques 

(disquette, cassette, 
bande mognitique) 

3.LANGUE 

FRE(F~is) 

4. DIFFUSION 

R (Restreinte) 

SA: 

ENG (Angleis) 

C (Conf identte1) 

Repertoire, ennueire 
Etude, projet 
Norme 

Thbe el 1Mmo1re 

BreYet 

Supports Audio (diSQUe 
cassette audio) 

Autre : --------
(en clair) 

p (publique) 
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7) structur2 de le bese de donn~es docmnentalre : lmpressian des 
fichiers de definition de le b11se 

Base de donnees : CCit 

f.fom Long Typ Rep Dellmiteur/masque 
~===:--===-== 

1 HUHErtO D'OP.DPE 10 x 
5 SIGLE DC: L'ORGANISKE 20 x 

10 N~TUP.E DU DOUJMENT 50 x R 
15 TI":"RE DU DOCUMENT 300 x 
~t) SOUS-TITRE 200 x 
~5 LAllGUE DE DIFFUSION 50 x R 
30 DIFFUSION 20 x 
35 P~RSO!"INES-AUTEURS 200 Y. R 
40 11.u·rEUP.S 300 x R 

45 NO~ EDITEUP. (ORGANISHE) 150 x 
50 LIEU ET ADP.ESSE EDITEUR 150 x 
55 PAYS EDITION 50 x 
·~() DJ\TC:: D'EHISSION 10 x 
65 PAGINATION 20 x 
70 tJDHBRE DE TOME, FJ\SC, VOLUMES 3 N 
75 HOM D\J FERIODIQUE 100 x 
~lj l:UHERO DU PERIODIQUE 10 N 
~5 DATE P .;P.l'TIOI• (MOIS ET ANHEE) 20 x 
:•r; ~.UOIO-"J! Sur.::. (DUREE/LONG) 50 x MA 
'.:15 HOTS-CLES 1-'},TIERES 500 x 

JOO RESUME 1000 ][ 

105 TABLE DE ¥,ATIERES 1000 x 
ilO REFERENCE DE RANGEMENT 20 x 

"'-'" d;.. l-1 cas'~ d, .. :>onnees : CCIH TSC pour Fichier Inve'C"se Nom TSC 

ID IT Format d'ext:raction des donnees 

} lj I) VlO 
15 4 v15 
~c 4 V20 
~s 0 (v35/} 
40 0 (v40/} 
·JS 2 '195 

100 3 vlOO 

c 

··; ••· d.;. la fnsE- di'!' Donn<?<?~ CCIH Nom du format CCIH3 

--·-================================= 
'I ,;n::•1.·;1v d-·~ S<'ti::;i~ c111 Docum<:?nt: ',11fn(4)." NO d'Ordre: ",VJ/"Nature du Docu 
: ... ,_L : '",Vll>-i ; II. "Langue de Diffusion : "V251 ; I/, "Diffusion : "V30/C15, "T 
:: :·· '"' •~l'.'cu?~o?nt : "VI5:5,5)/, "Sous-titre : "V20(14,5)/, "Auteurs : "V351 ; I/. 

I -·~.!•~:7-1£o--auto:-11i-: "V401 ; I/, "Organisme-fditeur: "V45(21,S)/, "Lieu d'ecfit10 
.. "·.;'/! ~ 1 ~,':.JI. "Oat-"? : "V60, "," "Nbre de pages : "V65, ", '' "Nb re de Tomes : " 
·;",= "1;·,1r1d11 ;)•.:11,.~<h'JIH.:: "VSO," Du "V85/l:"Hots-cles Hatieres: ",V95(22,5)/:!C 

.-:1 ."~-::11:•1•: : "/V100(5,SJ/~C20,"Tables de Hatieres : "/Vl05(5,5)/CJO,"References 
t i'.i·ll'JMl':llt : ",1/}lf) 
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RNNEHE II 

liUI DE D'Ulll I SRTION DE CDS-ISIS : 
Presentation du teHte des trois fascicules 

N.6.: les guides sont personnauses pour Cheque orgcm1srne .. les mod~les 
prisentes ci-dessoUS ont ete realises pour la CCIM. 

RIDE-MEMOIRE poar II SRISIE dans COS-ISIS 

I. SllSIE D'UNE NOUUELLE NOTICE (BORDERERU) 

1.1. NOT IONS DE BASE 

1.1.1 Choisir S dans le menu principal 
Choisir N dtms le sous-menu de soisie 

1.1.2 Seisir les donnees champ par champ en utilisant les touches 
suiventes: 

RC (Retour Chenot} = passer au champ sutvent 
JIB CTabUletion) = passer au champ precedent 
Fl = af fiche le message d·aide 
F3 = deplace le curseur en debut de bloc 
F4 = deplece le curseur en fin de bloc 
NB.: F3 et F4 utiles pour les champs Resume, Mots-cles et Table 

des matieres 

1.1.3 Attention le bordereeu de saisie occupe 3 ecrens (pages) 

Faire: RC pour passer e lo page suivonte 
p pour passer e 18 page precedente 

1.1.4 Correction dons un chomp 

Cho1s1r M (Mod1f1e) : attention le curseur se posttionne sur le 
premier champ de la page. 
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1.1.5 Saisie d·une autre notice 

N = sauvegerde 18 demiere notice et p8sse 818 suivante 
R = eff ece 18 demiere notice s8isie et propose la saisie de 

la suivante 
Attention : ev1ter ropUon E 

1.1.6 Quitter le menu de seisie 

H = s8uveg8nle le notice saisie et retoume au menu 
principal 

a = qu1tter sans sauvegerder 

1.2. REGLES D"ECRITURE 

12.1 Regles d'ecrlture de certalns champs de 11 base documentalre : 
CCIM (tapez F1 pour afficher les messages d"uide) 

- Nature du document: utiliser les codes du bonlereau pepier 
Ex: L&T = these publiee 

- Lgue de diffusion : 
. entrer : FRE pour les aocuments en france1s 

EN& pour les documents en angle1s 

. pour les autres langues, entrer le nom complet 

. pour les ouvrages bilingues: FRE&ENG 

- Diffusion: uti1iser les codes suivents 
R pour restretnte 
c pour cont tdenttel 
P pour publtque 

- Auteurs (personne ou orgentsme): 
Ex. EBONGUE,Joseph&TOKO,Robert 

ONUDl&MINDIC 



- 34 -

- Ppgincttion : 
1) s·n s·egit d·un ouurage (livre ou brOChUre) 

seisir le nombre total de pages suivi de ·p: 
Ex: 124 p. 

2) s·n s·ogit crun p6rlodlque 
S81Sir : ·p: SU1Y1 dU numiro de 18 1 ere page-numero 

derniere page 
Ex: p. 12-32 

-11ots-clis rnatiere: 
Saisir: <MOT-CLE1><MOT-CLE2> 
Utiliser les touches F3 et F4 pour vous deplacer dens ce 
champ 

- Resume : utiliser les touches F3 et F4 pour vous deplacer 

-Toble des matieres: utiliser les touches F3 et F4 pour vous 
dip lacer 

- Reference de rangement : 
so1s1r: /SERVICE/ numftro d"onlre 

1.2.2 Regles d'ecriture de certeins champs de la base des organismes : 
OCCIM (taper F1 pour visualiser les messoges d'aide) 

- Les chomps su1vont sont ·repeUUts·: 
Type d'organisme Correspoodant 
Tel Titre des publications 
Telex Moyens de documentation 
Tel if ax Autres moyens d'informetion 

. UUliser le coroctere ·&· entre cheque element. sons espace. 

- Contact dpns rorgpnisme : champ comprenant 2 sous-champs 
(Hom du contact et Responsabilite); ce champ est repetitif 

. Utiliser ... R. entre cheque sous-champ et·&· entre cheque 
occurence 

. Seisir: 
NOM 1. Prenom"RResponsebi l i te&NOM2. Prenom "RResponsabi 1 i te 
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- Hots-cles: separer Jes mots-cles per des crochets 
Ex : <PttE><INDUSTRIE> ... 

-Tp d"organisme: Utiliser les codes du bordereeu papier 
- Carnctere de rorgpnisme: idem. 

ITIENlllN: dens les deux boses. le chemp "'Sigle de rorgonisme· porte 
une veleur per ctefeut. Feire simplement BC. 

1.3. MISE A JQUR DU f ICHIER INVERSE 

1.3.1 Avont de quitter CD5-1515. toujours ripondre OUI (0) d la question : 
lfise i jour du fidlier ilWIJl"Si (O/N} ? 

Sinon. Jes demieres saisies ou corrections eff ectuees ne seront 
pas prises en compte lors des recherches. 

1.3.2 Pour mettre 6 Jour le fteh1er 1nvers6 sans QU1tter CDS-1515 : 
Choisir l"option I dens le menu principal puis M dens le sous-menu 
de l'inversion de fichier. 

II CORRECTION DE BORDERERUH DEJR ENRE61S1RES 

- Choisir S dens le menu principal puis M dens le sous-menu de seisie. 

- Le message suivent s·eff iche : 
NFll ou drill dtl NF/I (11/n2) i modifi11r? 

. entrer le numiro de le notice 6 modtf ier 

. s·n u e plus1eurs correcttons 6 effectuer clans des nottces 
dtfftrentes teoer le numtro (NFM) de le prem1ere nottce 6 comger 
SUiYi du numero de le demiere : 
EX : taper 15 24 pour comger les notices de 15 o 24. 

- Pour connaitre les NFM correspondent aux notices saisies, uUliser 
roption B ·baloyoge du ftchier moitre· dens le sous-menu de Recherche. 
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RIDE MEMOIRE pour 111 RICHERCHE dans CDS-ISIS 

I • PREPftlmlN MRNUELLE DE LR RECHERCHE 

II. RECHERCHE AUTOMATISEE DANS CDS 

Oloisir roption I danS le menu principal 

11.1 Recherthes de contrOle: vtsue11seuon des demt~res ftches setstes 

- Choi sir I (balayege du f ichier meitre) 

- Le message suivant s"af fiche : 
Efl de t/iplJrl fJtllJr le blll6!J6!1i! ? 
Entrer le numero de la premiere fiche 8 visualiser 

- Feire RC pour conunuer retfichege 

- Faire H pour retoumer au menu 

11.2 Recherches documentaires 

11.2. ! Les ooeroteurs 1m11oues 

+=OU (prend soit run des termes, soit reutre): 
Operateur per def aut 
EX : ENTREPRISE + INDUSTRIE 
. Recherche les documents eyant soit le mot ·entreprise· soit 
le mot ·1nc1ustne· dens le titre ou comme mot-cle. 

• • o (recherche les documents possedent en mime temps checun 
des termes reues per cet opereteur) 
EX : TRANSFERT • TECHNOLOGIE 
. Recherche les notices ou figurent n la f ois les mots 
•trensfert ·et •technologie·. 

A• SRUf (elimine certains documents de le rechorche) 
EX : COOPERATIVES A CACAO 
. ~echerche les documents trettent des cooperatives 6 
rexceptton de ceux trettent des coop~rettves de ceceo . 

. Pour obtenir le signe A faire: (Rlt&r 9) ou (Ctrl Rlt 9) selon le 
clavier. ATTENTION: ne pas utiHser l'accent circonflexe habituel. 
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11.2.2 Quelgues onncioes 

- Visualisation du leaique { option Y ) pour : 
. effectuer des equations de recherche simples 
. eff ectuer un controle de rindexation (verifier rorthographe 

d·un nom per exemple) 

- Ecriture directe d"equation {option R) pour: 
. effectuer des equations de recherehe compleaes 

11.2.3 Ecriture d"une equation simple 8 partir du lexigue 

- Cho1s1r D dons le sous-menu Recherche 

-Taper une lettre ou un mot en bas de l'ecnm apres le message 
• Cle : • pour Gfficher 18 liste des termes indexes a partir du 
mot de votre choix. 
Pour officher tout le lexique, faire: RC 

- Utiliser la touche Pgdn pour posser 8 lo page suivonte. 
Attention: on ne peut remonter dons le lexique. 

- Selectionner un ou plusieurs termes: 
. Se deplocer ovec les fleches 
. Toper run des opereteurs {+,•,A) pour lier les termes 

Si YOUS selectionnez d8UX termes sans indiquer d'operateur, 
1515 prend OU(+) per def out: fnire s (selection). 

- Aff1cher requauon de recherche 01ns1 reoHsee: 
. Toper H puts RC. 

- Afficher ~e resultnt : R 

11.2.4 Ecriture d"une equation complexe 

- Choisir R dons le sous-menu Recherche 

- Le message suivant apparait: 
Entrer llflt! et/u6tion de recherche 

Attention: si on associe plus de deux termes avec des operateurs 
differents, i1 est necessoire d'utiliser des parentheses, comme en 
mothemetique. 
EX: ( COOPE~ATIVES • CAMEROUN) "'CACAO 
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. Recherche les documents traitant des cooperatives au Cameroun 
6 rexception de ceux treitent des cooperetives de caceo. 

Attention: Si on ecrit requation comme suit: 
COOPERATIVES. (CAMEROUN A CACAO) 

. Recherche les documents trnitnnt des cooperatives et ceux 
treitent du cameroun. 6 rexception de ceux traitent du c8c&o eu 
Cemeroun! 

- Utiliser une troncature pour simplifier recnture ($) 

EX: COOPS 
. Recherche tous les documents possedent un terme commencent 

par le redicel ·coop· (cooperation, cooperative, etc.) 

- Executer 18 recherche: Rt 

- Aff icher le resultet de le recherche : taper R 

11.2.5 Combineison d'eguations de recherche 

- Afficher rnistonque des recherches effectuees: 
Choisir H dans le sous-menu 
EX: Ens Base Reponses Question 

1 CCIM 1 Coopera$ * Cemeroun 
2 4 Transfert$ * Technolog$ 
3 2 Entreprise$ * Cemeroun 

n° d'equetion 

- Pour obten1r requ8t1on su1v8nte: 
(TRANSFERTS • TECHNOLOG$) • (ENTREPRISES • CAMEROUN) 
Feire : 2 • 3 tout simplement 
Pour obtenir le signe diese: (Alt&r 3) sur votre clavier 

11.2.6 Preonrntion d'une imoression ulterieure des resultets 

- Cho1s1r s dens le sous-menu Recherche pour seuvegerder les 
resultats de la recherche. 

- Apres le message : Entrer le nom du lic/Jier de 56Weg6rde 
Teper un nom de 6 cerecteres maximum que vous noterez, pour 
memoire, sur une feui11e 8 pnrt. 
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RIDE MEMOIRE pour l'EDITION tlans CDS-IS IS 

I. EDITION DES RESULlRTS DC RCCECRCHC 

1.1 S8uvegBrde de lo recherche (rLppel) 

- Choisir roption s du sous-ioenu Recherche 

- Le message suivanl s"aff iche : 
Entrer le nom du I ichier d..1? st1uw.garde 
T 8per un nom de 6 corocteres mBximum 
EX: RECHER 

- Si le fichler existe dejo, le mess8ge suiv8nt oppflrnit : 
Ce tichier de st1uvegt1rde existe dejb. Efft1cer son contenu (O/iV)? 
Repondi c: o pour reutiliser le meme raom 

1.2 Impression 

N pour conserver le conlE!OU du fichier 
existent, puis donner t•i outre norn· 

1.2.1 Choisir roption T (tri et iml)ression) du menu gener61 
Puis toper s dons le sous-menu 

1.2.2 Remplir le bordereau de lo rocon suivonte: 

Nom:Base Donnees c.c...~ .;/, Limites NFH l/J.icco ~ Nom;Fichier sauvegarde\~q,r:._: .. 

rremier Titre Extrait de la ba!ic d•:! donn~es C.C\ ... t'l----111~"'---------

Deuxieme Titre Sortie des 3 premieres !iches 
----------------~ 

,Troisi~me Titre 
I --------------------------~--~-:------·-----------------------------
I 

I Format d' in111rcs!iion @C.c. ..,\.:...H+--'::!------------
1 ~ 

Largeur texte 15_ J Nbre de colonnes 1 ;z 
Lignes/page Numl'?ro lcrc r·a~c 1..2. 
Ind<?ntation Tri ? N "J 

Largeur colonnP. 7r. -. 
;) - "' 

Tolerance Fin Calonne 3_ "J 

Nom:nordcrcau de Lri ~ 

Nom;Ficld~r iuiprc:;:;ion LP T .A 
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. Nom: Base de donnees =le nom de ln base nctive s'affiche par 
defeut. Changer de base si necesseire 
EX: taper OttlM pour editer des recherches effectuees 6 pertir de 
1 a base des organi smes 

. Nom: Fichier de snuueganle = indiquer le nom du fichier de 
sauvegarde des resultats de recherche 

. Premier Titre ; OeuHieme Titre ; Troisieme Titre = rubriques 
f eculteUves ; 6 remp11r pour f eire eperattre un Utre Csur 3 Hgnes 
maximum) 6 l'edition . 

. Format d'impression: taper le signe (ftlt6r 8) suivi du nom 
du f ormet d'affichag'? voulu ; en general on utilise le f ormBt par 
defaut qui porte le nom de la base . 

. Ne pas tenir compte des champs suiuants : 
Umites NFM; Lergeur de texte; Ugnes I page; lndentetton; Nbre 
de colonnes; Numero 1ere page; Tri ; Lergeur colonne; Tolerance 
fin colonne : lBisser les valeurs par def aut. 
Faire: RC 

• Nom: Bordereau de tri: ne pas remplir cette rubrique 

. Nom : Fichier impression : taper le nom de l'imprimante, le plus 
souvent LPT 1. 51 ce code ne fonct1oime pas, vo1r menuel 
d'utiHsetion de votre imprimente. 

1.2.3 Le sous-menu eppereit ensuite: 
<RC>-P .suiunnte I M-Modifie I R-Rnnule I H-eHit et sauue 

RTIENTION : verifier d'ebord que l'imprimente est prete 

Fe1re: RC ou H pour 1encer nmpress1on 
M pour coniger une vnleur sur le bordereau nvnnt 

l'impression 
A pour ennuler rimpression et retoumer eu menu 
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II. EDITION DES DERNIERES FICHES SRISIES (Controle de 16 seis1e) 

II 1 Choisir roption T du menu general 
Pu1s S dons le sous-menu 

11.2 RempHr le bordereou o·editton comme suH : 

EX: la base de donnees contient dejo 120 enregistrement~- Vous 
soisissez aujourd"hui 10 nouvelles notices. Pour editer les dix 
dernieres, f oire : 

:Nom:nase Donn~es cc..iri Limites NFM 1-lf I A30 
I 

Nom:Fichir:r sauvegarde __ _l_: 
\;-

:rremicr Til~e Extrait de la base de donnees cc:.'""' 7 
..._~~-------------

- ---------------------------
: Dcuxicuu.! Ti lrc ~or lie de:; J l'rc111it'~1e!; iichcs__,l.__ ___ .==----_-_-_-_-_-_-_-_----
Troi:n~mc Titre Z-----·--------------------"\:7 

Foro1al d' ... mprcssion@C.C.._.l ......_ ____________________ _ 

L_argeur texte 75_ J Nbre de colonnes 1 z 
~ 

Largeur colonne 
I 

Ligner./pa~1e 60_ 'J, Num~ro ll!re page 1--l 

Iudculatiun O_ l Tri ? N j 

Tol6ra~ce Fin Calonne 3_ J : 

Nom:Cordcreau de tri 

I 

1 '. 
--¥-I 

I 
I 

Nom:Fichier imprc5s\.on L ~T ~-: 

Limites NFM: lere notice;; editer I derniere no'~ice o editcr 




