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RESUME

Pour l'instoliotion des bases de données prévue dans le cadre du projet
~Mécenisme d'Information Industrielle eu Cameroun”, les actions suiventes ont
#lé effectuées dans le cadre du programme prévu : mise su point de 18 structure
de 1o base de données documentaires el rédaction d'un guide d'utilisstion du
logiciel CDS~ISIS ; suivi de I'slimentation de 18 base de 18 DPMEA, demarrage de
1a base de 1a CCIM, formation du personnel de ces deux unités d'information.

Des solutions oux problémes rencontrés ont été spporiées et des
recommondations pour V'ovenir sont proposées.

Cette étude rend compte de 18 situstion, décrit le travail effectud, en
commente les résultats, et propose un programme daction complémentaire.




INTRODUCTION

Cette mission a pour but d'achever 18 réalisation des objectifs fixés pour
l'installation des bases de données nécessaires ou fonctionnement du
Mécanisme d'Information Industrielle.

La mission s'est déroulée de février & juin 1991 et prévoyeit en tout 3
semaines d'intervention.

Le travail o été réparti entre les deux consultonts nationaux : Monsieur
CHUANGUEU, devenu coordinateur national du projet et Mademe JANNES-0BER ;
ls réalisation des octions 8 été supervisée par Modome Antoinette DAVID,
Consultant Technique Principel.

Cette étude fait suite au repport intermédisire de mers 1991 dont il
reprend les points essentiels.

Le présent rapport rend compte des activités effectuées en particulier &
18 DPHMEA et & 18 CCIM, accessoirement & 1a SNI.

Les activités effectuées au FOGAPE, & 1o Direction de I'Industrie et & 1o
SNI sont présentées dens le rapport de Monsieur CHUANGUEU.




1 . RESBLTATS

L'ensemble de ce programme a été réalisé ou est en cours de réalisation.
Lo description des actions et des interventions est exposée au chapitre 3.

1.1 Bilan général de l'action

. A 1a DPMEA, V'alimentation de la base de données documentaires se
poursuit maintenant 8 un rythme régulier : 1'objectit de 100 bordereaux saisis,
fixé par le CTP, est sujourdhui atteint (les 101 bordereaux disponibies sont
s8isis).

- A la CCIN, 1o saisie des données o enfin commencé : 150 notices sur 250
a saisir.

. Cette accélérstion dans 1a mise en place des bases de données
documentaires est due pour besucoup :
- 8 18 mise en place d’un borderesu de saisie plus convivial, ce qui
permet une sgisie plus rapide des données ;
- 8 une motivation accrue du personnel responsable des unités
d'information.

. Si I'slimentation des bases documentsires se poursuit 8 ce rythme, il
sera bientot possible & 18 CCIM d'offrir un véritable service d'information 8
V'usage des opérateurs économiques ; c’est déjé le cas de 1a DPMEA.

. Lo structure définitive de 18 base de données documentaires est trés
complete et peut servir de modele & I'élaboration éventuetle d’'une sutre base au
cein des orgenismes concernés. De foit, il existe &8 la CCIM d'eutres projets
documentaires dont la réelisetion pourreit étre accélérée per Vutilisstion des
mémes ‘“fichiers de définition (TDC, TSC, Borderesu de ssisie, Formst
d'affichsge) ; & condition toutefois que le logiciel CDS-ISIS soit retenu.




1. 2 Difficultés rencontrées et solutions proposees

2.2.1 Equipement informatique

* rdinslewrs

Ls DPMEA et 1a CCIM utilisent des micro-ordinateurs RAMSES (montées
localement) qui ne sont pas totalement compatibles IBM, ce qui présente
plusieurs inconvénients :

. Ces ordinsteurs ne sont pas encore totalement fiables : nous avons
constaté plusieurs anomelies sur les appereils de la CCIM, en particulier
l'impossibilite de visueliser le curseur dens certaines applicetions de CDS-
ISIS, &8 commencer par la définition de 18 base ; fort heureusement, la saisie
des données s toujours été possible.

. Ls société qui distribue ces ordinsteurs RAMSES est encore fragile et
por conséquent n'offre sucune garentie de maintenance pour les années & venir.

. En outre, T'unité d'informeation ne posséde pas toujours son propre
matériel. A 1a CCIM, on utilse actuellement 1'appareil du Secréterist Genérsl.
Toutefois, un ordinsteur vient d'étre affecté & 1a documentation mais celui-ci
peut étre repris 8 tout moment par le distributeur RAMSES qui préte ici son
matériel & tire de demonstration.

* pPériphérigues

Le formation au module d'édition & été retardee & 1s DPMEA, 1'imprimante
n‘étant pas opérationnelle : 1'adsptateur s longtemps feit défaut, sujourdhui
certains problémes ne sont pes résolus (problémes 11és ou systéme
d'exploitstion des ordinateurs RAMSES).

A 1a CCIM, l'unité d'informetion devre emprunter le metériel d'impression
6 d’autres services pour réeliser les éditions. 11 est donc urgent que 1'on effecte
une imprimante & la cellule documentaire sans quoi 1'édition des résultsts de
recherches, sur demande de 1'usager, sers difficile 8 résliser ; actueilement
seules les opéretions ponctuelles et planifiables sont réslisables (édition de
cetalogues).




* duires eguipements

A Theure actuelie, le probleme de la sécurilé des données n'est pas
résolu : les unités d'information ne possedent pas da budget leur permettent
I'achat de disquettes pourtant d'une importance crucisle pour 18 sauvegarde des
données.

A titre d’exemple, le FOGAPE a subi récemment une inondation qui a endommagé
le matériel informatique, si le disque dur est atteint, les 200 références deja
saisies riquent d'étre irremediablement perdues.

Le CTP vient certes de distribuer des disquettes dans le cadre du projet, msis
si les unités d'informstion n'obtiennent pas de budget ces disquettes se
réveleront repioement insuffisantes.

2.2.2 Personnel
Tres souvent, 1a poursuite du projet repose sur une seule personne.

Méme si les responsables formés per nos soins font un effort pour
transmettre leur savoir & leurs collaborateurs, le niveau de culture générsle de
ces derniers ne peut garentir - en cas de changemen: d'affectation des
responsables - : ni lo qualité des données ssisies puis trensmises aux
opérateurs économiques, ni 1a maitrise des fonctions de base de CDS-ISIS.

Il serait donc souhsitable de perfectionner d'autres membres des

orgonismes concernés, tant aux techniques documentaires qu's 1'utilisation de
CDS-ISIS.

2.2.3 Durée de 18 mission / conditions de travail

Les deux consultants nstionaux ont largement dépeassé, & titre bénavole,
1a durée initislement prévue pour leur intervention, afin de résliser I'ensembie
du programme.

Par ailleurs, les deux consultants ont été 1s plus pert du temps éloignés
géographiquement {l'un basé & Yaoundé, 'autre & Dousls), ce qui & rendu les
communications parfois difficiles.




2 . 3 Etat d'avancement des travaux au 10 juin 1991

Sont présentées dans le tablesu suivent : les opérations prévues dans
notre programme et leur stade de realisstion, les opérstions ef fectuées

dépassant les objectifs initiaux du programme.

Les actions sont présentées par ordre de réalisation.




SITUATION AU 10 JUIN 1991 :

| !

Elément du projct pris cn chart Actions réalisécs

ke par Mme E. JANNES-OBER | Actions réalisces au dola du programme Reste & réaliser

2.3.1.
Structure de la base de

données documentaires

# En général - T. D. C. corrigée

- T. S. C. complétée - Indexation possible de
) . certains mots du résumé - Réalisation d'un second
- Format d'affichage par
| défaut corrigé format d'affichage permet-
| ee tant la visualisation en
- Mise au point du bordereau clair des éléments codifiés
de saisie (nombreux messages dans le bordereau de saisie.,
*AlaCCIM d'aide) —
© A la DPMEA |- Implantation des nouveaux ©
2.3.2. fichiers '
Formation - Micro-informatique et DOS - Création d'une base de
- Prise en main de CDS-ISIS/ 3222228 + notions élémen-
SAISIE
| - Recherche documentaire
% - Edition des résultats de - Edition de catalogues ct
| recherche bulletins (appel d'un
| | ‘ bordereau d'édition pré-
|
2.3.3. |
Réalisation et diffusion de | - Réalisation d'un guide pour
. € t: Lo | la saisic, la recherche ct - Diffusion d'un manucl d'uti- - Diffusion des 2 supports a
supports pedagogiques | 1'édition lisation dc CDS-ISIS plus 1'ensemble des membres du
| complet que le guide et plus mécanisme.
| simple d'abord que le manuel
| de référence UNESCO.




I
2.2-4- l

Sn;vi de la saisie des -~ Modification de 1l'installation
lonndes | de CDS-ISIS afin d'en facili-
donnees | ter L'usage :
| - accés direct au menu en
.CCIM | 101/101 bordereaux saisis frangais
DPME A I .. - acceés direct 4 la base de - Poursuivre la saisie des
. ’ 150/250 bordereaux saisis données documentaires. bordercaux déja préts
- Corrections dans les borde- {2d§;;24mentcrreguliérement
reaux déja saisis - (Analyse réguliére des nou-
velles acquisitions)
2.3.5. .
Exploitation - Propositions pour augmenter - Elaboration de fu.mats
. les possibilités de d'édition types pour catalo-
maximale de CDS-ISIS | recherches futures : gues et bulletins (1ié i la
| le vocabulaire contrdlé ct réalisation du second format ,
| les fichiers ANY d'affichage). . -

[
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2 . PROGRAMME BE TRAPRIL

Le présent programme a élé defini par les deux consultants nationaux,
dans le cadre des objectifs fixés par le CTP en janvier 1991.

Certaines actions touchent 1'ensemble du Mécenisme, d'autres concernent
plus particuliérement une pertie des membres de ce dernier : CCIM, Direction de
I'industrie, DPMEA, FOGAPE et SNI.

2.1 Actions concernant I'ensemble du Meécanisme

- Mise au point de 1a structure de la base de données documentaires :
_correction de 1a Table de Définition des Champs
_révision du Bordereau de saisie en vue d'en faciliter Vutilisation
_modification du format d'affichage par défaut ;

- Mise ou point de 1a base de données des organismes ;

- Rédaction d'un guide pour la saisie, 1a recherche documentaire et
I'édition, valable pour la base de données documentaires comme pour
celle des organismes ;

- Elaboration de borderesux d'édition-type afin de faciliter I'edition de
catalogues et de bulletins par les unités d'information ;

- Réflexion sur la possibilité d'informetiser le contrdle du vocabulaire
quand les listes de mots-clés auront été homogénéisées et fixées dans
chacune des unités d'information ;

- Fusion des bases de données decumentaires des differentes unités et
rédsction d'un manuel de procédures pour 1a collaboration entre les
membres du Mécanisme.
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2 . 2 Rctions specifiques & un membre du Mécanisme

- Formation du personnsl chargé de 1a gestior. des unités d'information
suivantes : Direction de V'industrie, DPMEA, FOGAPE, CCIM, SNI.
. initiation & 1a micro-informatique et au systéme d'exploitation
MS-DOS
. prise en main du logiciel CDS-1SIS ou perfectionnement & 1a saisie
selon les cos
. techniques de la recherche documentaire informatisee :
préparation menuelle des questions et epplicetions dans CDS-ISIS;

- Correction de 1a structure de la base de données documentaires en
fonction des elements définis au chapitre 1.1 ;

- Correction des notices déja saisies ;
- Suivi de I'alimentation de 1a base ;

- Installation de 1a structure de 1a base de données des organismes.

2. 3 Repartition des taches

_ Le treveil de mise au point de la bese de données documentaires, et
d’exploitation maximale des possibilités offertes par le logiciel CDS-ISIS, & été
plus particuliéerement confié 8 Mme JANNES-OBER, de méme que 1s rédsction du
guide de CDS-1SIS.

Lo mise en place de la base de données des orgenismes et 1'etude des
problémes liés & 1a fusion des bases de données documentaires ont été confiées
6 M. CHUANGUEU.

Le travail pédagogique et de suivi au sein des organismes & été réparti

comme suit :

. Direction de Vindustrie, FOGAPE et SNI : M. CHUANGUEU

. DPMEA et CCIM : Mme JANNES-OBER
Dans les faits, une partie du suivi su sein de 1o DPMEA & été pris en charge par
M.CHUANGUEU tendis qu'une partie de 1a formoation du personnel de la SNI o8 éeté
effectuée per Mme JANNES-OBER qui e égelement instellé le base des
Organismes & 18 CCIM.
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3 . BESCRIFTION BES ACTISNS ET BES INTERPENTIONS

3.1 Pour I'ensembie du Mécanisme

3.1.1 Mise eu point de la structure de 1o base de dennées documentaires

Toutes les modifications apportées 8 1a structure de 1a base de données
ont &té éleborées suivant trois abjectifs :

- simplifier et sccélérer 'opération de saisie

~ permettre des recherches documentaires fines

- faciliter 1 fusion future des bases de données, phase finale de lo
mise en place du Mecanisme.

Le détail des modifications est présenté en snnexe 1.

® 7obhle de Définition des Champs

Nous avons essayé de limiter au maximum les modifications apportées 8
ce fichier ; seules les corrections strictement nécessaires ont été effectuées.

Le chemp "Numéro d'ordre d'enregistrement” du bordereau papier a été
conservé pour des raisons de sécurité : les gestionnaires de 18 base désirant
garder la possibilité de se réferer, le cas échéant, su borderesu pspier en cas
d'erreur de saisie notamment.
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*® Tahle de Sélectian des (hamps

Il est importent de noter quune pertie seulement des modificetions
apportées dans ce fichier sont actuellement exploitables par les gestionnaires
des unités d'information concernés.

En effet, certains points tels que 1a possibilité d'indexer certains mots
du résumé n'eat pas été systématiquement enseignées o cours de nos octions
de formation.

D'abord, i1 falleit simplifier la procédure de saisie ; ensuite, il éteit
primordiol de s'assurer de 'assimilstion des fonctions de base avent d'sborder
les finesses du logiciel CDS-ISIS.

Mais cette possibilité existe désormsis et pouwrra étre exploitée dens
1'avenir per des utilisasteurs plus avertis, sans que ceux-ci alent & modifier la
structure de la base.

Ce type de modification o été apporté en prévision de la fusion des beses
de données, afin de permettre un affinement des recherches au sein d'ur: volume
important de données, et donc de mieux répondre aux besoins des opérsteurs
économiques.

Par ailleurs, nous avons rendu possible 18 recherche par mcts des titres.
Afin de ne pas encombrer le lexique de termes i-utiles (articles, prépositions,
etc), nous evons éleboré un fichier de mots vides personnelisé pour checun des
orgenismes.

* Borderesy de soisie

Nous nous sommes ottachés 8 ameéliorer la présentation du bordereau de
seisie afin de renore son utilisetion plus sisée :

- le bordereau occupe désormsis trois écrens su lieu de quetre, grace &
T'utilisation de fenétres, qui permettent 18 saisie d'un nombre de cersctéres
besucoup plus important que celui ¢‘rectement visible lors de 18 saisie ;

- de nombreux messages d'eide ont été ajoutés pour les champs
nécessitant 1'application d'une syntaxe particuliere ;

- I'intégretion d'une veleur per défeut (sigle de 1'orgenisme) accélére lo
procédure de ssisie, tout comme 1'usage de codes pour cortsins chemps (type de
document, diffusion ou 1angue). Notons que tous les codes utilisés pour 18 saisie
figurent sur le borderesu papier, suivis de leur significetion en clair .

EX: L (Livre, brochure).
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® Farmol d afTichoge

Les erreurs de syntaxe ont &té corrigées dsns le “formst par défsut”
initiol.

Afin de rendre V'affichage des données totalement transparent sux futurs
usagers des unités d'informetion, nous avons prévu de mettre en place un second
format permettant :

- l'affichage des codes du borderesu de saisie suivi de leur signification,
en conformité avec la présentastion du borderesu papier,

- une presentation plus clsire : alignement de tous les champs.

Ce nouvesu formal sers disponible d'ici 1a fin du mois de juillet 1991 ; en
ottendant, les gestionnaires utilisent le format initisl.

3.1.2 Rédaction d'un guide pour 1g saisie, 1o recherche et 1'édition dons
CDS-IS1S (voir annexe 1)

L'intégretion de messages d'aide su borderesu de saisie est utile mais
insuffisente : les commentaires, toujours sommaires, sont indiqués 6 titre de
rappel. En outre ils occupent besucoup de place et il est préferasble de les
réduire su strict minimum.

Il est donc nécessaire que les utilisateurs de CDS-ISIS puissent se
référer & un guide simple d'utilisstion et suffisasmment complet, pour permettre
une utilisation sisée des fonctions élémentaires du logiciel.

Dens sa forme, ce guide e été congu en vue d'un usege fréquent et pour une
consultetion rapide. 11 est donc peu encombrent : il peut rester constamment
ouvert, prés du clavier de 1'ordinsteur. 11 est divisé en trois petits fascicules
trés maniables (23,5 X 23 cm, 6 psges maximum), correspondant 8 chacune des
fonctions suivantes : saisie, recherche et édition.

& Soisie

Le guide o été personnslisé pour chacun des organismes et présente, outre
les commandes de bese, les procédures perticuliéres relstives 8 la base de
données documentaires. Afin d'@tablir un guide unique les procédures propres &
1o base des orgsnimes ont été ajoutees.
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* Recherche

Nous avons essayé de présenter les fonctions utiles au gestionnaire de la
base, en pius des simples opérstions de recherche documentaire classique.

Afin de garantir 1a qualité du service rendu sux opérateurs économigues,
les principes de prépsration menuelle des questions avant interrogoetion de la
base ont été reppelé en introduction.

® Edition

De toutes les opérations d'édition offertes par CDS-ISIS, nous avons
privilégiés I'édition des résultats de recherches.

Le guide indique également comment éditer les références des derniéres
acquisitions de V'unité dinformetion : soit pour controler la saisie, soit pour
éditer un bulletin.

Lorsque les borderesux types pour 1'edition de catslogues seront au point,
les procédures correspondantes seront insérées dans le guide. Ces borderesux
devrsient etre disponibles avent 18 fin du mois de juillet 1991.

Le texte du guide est présenté en annexe |iI.

3.1.3 Diffusion d'un monuel simplirié de CDS-ISIS

Le guide présenté plus haut permet d'éviter des pertes de temps ou des
erveurs lors de 1'exécution des taches courontes.

11 nous & semblé importent de fournir aux utiliseteurs de CDS-ISIS un
outil supplémentaire, plus complet que le guide mais besucoup plus abordable
que le manuel de réference de 1'lUNESCO.

Un meanuel simplifié d'utilisstion de CDS-ISIS (60 pages) a donc été
distribué 8 l'ensemble des unités d'information touchées per la présente
mission. |1 est naturellemnt souhsitable de diffuser ce manuel, tout comme le
guide, & 'ensemble des membres du Mécenisme.




Sont sbordés dens ce menuel :

- 1o structure des fichiers de CDS-ISIS
- 1a création d'une base de données

- 18 saisie et les mises & jours

- la recherche

- I'indexation et le fichier inverse

- V'edition

- les échanges de données

Ce manuel permet & l'utilisateur maitrisant les fonctions de base, d'aller
plus loin dans 1a connsissance et dans la pratique du logiciel CDS-ISIS, sans
avoir recours ni au manuel de référence UNESCO, ni & une aide extérieure.

3.1.4 Contrdle du vocabulaire

Actueliement, les membres du Mécsnisme poursuivent I'slimentation du
fichier menuel des mots-clés. Bien qu'étant déjé assez structuré, le vocebulaire
de chague orgonisme n'est pas encore définitivement fixé. 11 serait donc
prémature de songer & intégrer ce vocabulaire dens CDS_ISIS d'une moniére plus
orgonisée que dons le lexique.

NB. : seule 18 liste des termes indexés est utilisable actuellement pour le
recherche dens CDS-ISIS.

Toutefois, nous signslons aux personnes qui sersient éventuellement
amenées & effectuer un suivi de ce projet, quil pourreit &tre utile, dans
'avenir, de constituer des fichiers ANY.

Ces fichiers correspondent & une méthode particuliére, offerte par CDS-
ISIS, pour relier des termes spécifiques é un terme générique per une reletion
d'sssociation.

Cette fonction est particulierement sppréciable pour accélérer certsines
procédures de recherches.




Par exemple, si 'on crée le fichier ANY suivant :

CCIM.ANY

ANY ENTREPRISE PHE

ANY ENTREPRISE Pl

ANY ENTREPRISE ENTREPRISE FAMILIALE
ANY ENTREPRISE GRANDE ENTREPRISE

I sers possible d'effectuer des recherches sur I'ensemble des termes
associés su mot-clé "ENTREPRISE™ (PME, PHI, ENTREPRISE FAMILIALE et GRANDE
ENTREPRISE) per une seule opération de recherche sur le terme “ANY
ENTREPRISE".

Par ailleurs, il nous 8 été demandé d'envisager de controler la saisie des
mots-clés dans CDS_ISIS. Si ce besoin demeurait dans 1'avenir, il conviendrait
alors d'éleborer un module spécifique, programmé en PASCAL, qui établirait un
lien entre le module de saisie et une liste contrdlée du vocsbulsire. il faudrait
égolement que la liste des mots-clés soit structurée en tenant compte des
hiérarchies et des rejets ou renvois prédefinis : il conviendrait donc de mettre
en place une véritoble gestion outomatisée de thésaurus, avec un théseurus
unique pour tous les membres du Mécenisme. Cet aspect ne nous pereit pas, pour
Iinstant, prioritaire.

3.1.5 Eusion des pases

Le réelisstion de cette phsse, tout comme lo rédection d'un menuel de
procédures pour les échenges de données, & été confige & M. CHUANGUEU ; les
détails de cette action sont décrits dans son repport.




3.2.1_1 Objectif &t programms

L'objectif est de rendre les gestionnaires des bases de données le plus
possible autonomes vis-a-vis de 'outil informatique.

Pour ce faire, les personnes concernées doivent au minimum maitriser les

bases de 18 micro-informetique ainsi qu les fonctions élémentaires du logiciel
CDS-ISIS.

32.12 Hicro-informatique

® fpiralien ov molériel

Les membres des unités dinformation de 1a CCIM et de la DPMEA ne
maltrisaient pos les bases de Tutilisation et de Ventretien du matériel
informatique.

Nous evons donc procédé & certaines mises eu point sur ce sujet ; nos
recommandations ont été axées sur :

- 1a protection du matéi iel contre Vhumidite, ls poussiére et les
trop grandes manipulations par du personnel non averti,

- certoines précoutions porticulieres afin de prévenir 'usure du
motériel, en particulier Yecran et le clovier,

- 1o nécessité d'effectuer des sauvegerdes réguliéres des donndes
enregistrées (voir chapitre 1.2), V'entretien des disquettes,

- connaissance et pratique des touches du clevier étendu.
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* Systéme dexplaitation HS-D0S

L'sutonomie des utilisateurs dun logiciel tel que CDS-ISIS passe
obligatoirement par la maitrise des commandes de base du systeme
d'exploitation.

L'accent a été mis sur la gestion des fichiers et l'orgenisation d'un disque
dur, enfin sur les procédures de souvegarde.

.DPMEA

Monsieur BELINGA et son adjoint ont été initiés sux commendes de base :
déplacement su sein des répertoires et des sous-répertoires, reconngisssnce
des répertoires et des fichiers de CDS-ISIS - en particulier les fichiers
contenant les éléments de structure des bsses de données sinsi que les données
elles-mémes (fichiers portant lec extensions : FDT, FST, FMT, PFT, MST).

Nous avons abordé les commandes permettent 1s copie sur disquette :

- des fichiers de données de CDS-1SIS (COPY)
- de I'ensembie du programme (BACKUP)

-CCIM

M. ENOMBE et Melle FALIMATOU ont suivi un cours d'initiation su DOS. Deux
nivesux ont été établis : M ENOMBE, débutant, 8 suivi le méme programme que
M. BELINGA & 1a DPMEA. Melle FALIMATOU, déjd initiée, o suivi une formation
plus poussée portent sur 1a gestion particulidre des fichiers de troveil générés
por CDS-1SIS et qu'il convient d’éliminer réguliérement du systeme.

3.2.1.3 Mahsise des fonctions de base de CDS-ISIB

A T'issue de cette mission, les responsables des unités d'informetion de
o DPMEA et de 18 CCIM maeitrisent les modules de seisie et de recherche einsi
que T'édition des résultsts de recherche.

Pour des reisons psychologiques, nous avons sbordé s fonction de
créstion dune base de données. Cette fonction, trés complexe, nméteit pes
indispensable puisque 18 structure des bases de données est deja établie. Mais
les demandes répétées des personnes concernées nous oni incité & sborder la
“Définition” des bases :; 18 “frustrotion™ du personnel non initié 6 ce module
représentent un obstecle é une bonne assimiletion des eutres f onctions de CDS-
ISIS.




- 22 -

.DPMEA

Avont notre intervention, M. BELINGA possédait déjé les procédures
#lémentaires de saisie ; nous avons simplement procédé & une révision en
insistant sur les corrections de bordereaux déjé saisis.

Nous svens accorde la priorité & l'spprentissage des foncticns de
recherche de CDS-!SIS :

- balayaqe du fichier maitre : controle de la ssaisie.

- utilisstions multiples du lexigue : contrdle de seisie et
recherches documentaires simples.

- formulstion d'équstions de recherche & I'side des opéreteurs
booléens : ce module nécessite un apprentissage initial des
technigues de 18 recherche documentaire informatisée, ainsi qu'un
roppel des techniques de ref ormulation préslable des demandes des
utilisateurs. Nous avons donc aborde ces techniques ovont de
procéder & 'application dans CDS-1SIS.

Autre modules abordes :
- créstion d'une base de données (abordé par M. CHUANGUEU).

- ¢dition des résultets de recherche et des dernieres notices
saisies.

.CCIM

————

Les opérations du module de saisie comme les techniques de recherche
documentaire et d'interrogstion des bases de données sont déesormais acquises.

Melle FALIMATOU o été initiée aux beses du langage de formatage et éle
créotion dune bose de données. Chargée désormais de gérer les bases
documentaires et orgenismes, elle est en mesure d'initier les bibliothécaires &
18 seisie.

Le fonction d'édition sers abordée avant 18 fin du mois de juin 1991.
Notons que cette formation, rendue diffictle pour des raisons matérielles

(voir chapitre 1.2), 8 été effectuée en grande portie en dehors de 18 CCIM, sur le
metériel personnel du consultant.




.SNI

Bien que lo formation du personnel de cet orgonisme, Mme ESSAKA et son
adjointe, ait été confiée & M. CHUANGUEU, nous avons procéde, pour des reisons
pratiques, d'une part & un reppel des procédures de saisie encore mal
maitrisées, d'autre part & la formation su module de recherche.

3.2.2 Suivi de I'alimentation de la base de données documentaires

DUV UL 1 O et O S e S —————————

3.2.2.1 Corrections

Aprés avoir implanté la structure définitive de la base 8 la DPMEA comme
& la CCIM, les corrections nécessaires ont été spportées au sein des notices
déja seisies.

3.2.2.2 Poursuie de F"alimentation

.DPMEA

Au 3 juin, les 101 notices des documents analysés sont seisies. Le travail
d'anslyse et de remplissage des bordereaux papier jusqu'ici régulier s'est un peu
ralenti en raison de 'installation de 1'organisme dans des nouvesux 10CauX.

.CCIM

Au 3 juin, 150 notices sur 250 documents enalysés sont saisies. Le
travail de ssisie 8 commencé fin mers et s'est poursuivi & un rythme trés
régulier. Seuls les problémes de soi:té de Helle FALIMATOU ont pu quelques fois
retarder cette opéretion.
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4. PROGRAMME D'ACTION

4.1 Pour l'ensemble du Mécanisme

- Réalisation d'un second formet d'affichage totslement compréhensible
por l'utilisateur extérieur : juillet 1991.

- Eleboretion de borderesux d'édition types en vue de l'élaborstion de
catalogues : juillet 1991.

- Edition pour chague organisme de catalogues et de bulletins & partir des
bases de données Documentaires et des Organismes, diffusion suprés des autres
membres du Mécanisme : octobre 1991,

- Obtention pour chaque orgenisme d'un budget specifique pour le matériel
informatique : achet régulier de disquettes per exemple. Ici, cheque unité
dinformation doit dafendre ce projet suprés de ss direction.

- Harmonisation des bases des organismes participant au Mécanisme, non
concernés par 18 présente mission : Syndustricam, CNCC, GICAM ; diffusion du
guide et du manuel simplifié de CDS-ISIS & ces organismes.

4.2 Pour chacun des organismes concernés : BPMER et CCIM

42.1 Contrdle du vocabulaire

Lles responsables de ces deux unitées dinformation doivent
progressivement fixer le vocebulaire afin d'établir 1o liste définitive des mots-
clés. Actuellement, chaque orgenisme posséde son propre vocebulaire.
Toutefois, si 1'on veut que dans 1'avenir, les recherches soient efficaces,
surtout eprés fusion des bases, des associations de termes devront étre
effectuées : des termes utilisés dans l'organisme concerné vers les termes
équivelents en usage dons les sutres unités, puis des termes génériques vers
des termes spécifiques. Pour ce faire, l'utilisstion de fichiers ANV est
recommandée (voir chepitre 3.1.4).
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422 formation

. DPMEA

I est souhaitable que M. BELINGA assure la formation de son adjoint au
moins pour le module “saisie” de CDS-1S1S, lequel a manqué 1o plupart de nos
sessions de formation.

.CCIH

M. ENOMBE doit bénéficier d'une formation complémentaire afin de
maitriser les techniques de base de CDS-1S1S. Cette formation aura lieu courant
juin 1991.

Melle FALIMATOU doit poursuivre ses actions de formation supres des
bibliothécaires.

D'une maniére générale, 11 serait bon que I'ensemble du personnel affecté
aux unités dinformation membres du Mécanisme puisse bénéficier, dens I'avenir
d'une formation complémentoire de perfectionnement au logiciel CDS-ISIS.
Cette session devrait aveir lieu une fois 1a fusion des bases opéreée, olors que le
personnel est déjé suffissmment femilierisé avec le logiciel et 'outil
informatique en général, des problémes spécifiques se présentant alors.

42.3 Alimentation des bases

. DPMEA : poursuite réguliére de s saisie des données des deux beses.

. CCIM : saisie réguliére des données documentaires (une centaine de
borderesux sont encore & ssisir), démarrage de 18 saisie des données de
18 base Orgenismes.
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CONCLUSION

Les objectifs Tixés ont globalement &1é atteints, en grande partie grace 8
1a collaboration constante entre les deux consultants.

Nous pensons que toutes les diff jcultés présentées dans cette etude sont
surmontables, @ condition de leur eccorder une grande attention et un traveil
réegulier.

Aujourd’hui, tous les élements sont en place pour permettre au Mécanisme
¢'Information des Entreprises détre opérationnel et de se développer dans
I'avenir.

Nous pensons toutefois quune formation complémentaire doit étre
orgenisée dens un proche avenir : tent pour consolider les connaissances des
gestionnaires actuels des unités d'information, que pour assurer .’avenir des
unités en forment les collaborateurs directs de ces gestionnaires. Une
formation de 8 jours réunissant I'ensemble des personnels du Mécenisme sur le
théme “Gestion d'une bsse de données sous CDS-ISIS™ nous semble
particulidrement indiquée pour assurer 1'avenir du Mécanisme.
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ANNEKE 1

Modifications apportées a la structure de la base de donnees
documentaires.

1. Table de Définition des Champs (TDC)

- Les champs “Nature du document” (etiquette 10) et °Langue de
diffusion” (étiquette 25) sont devenus répéetitifs ; certains documents pouvant
cumuler plusieurs cetégories : les theses publiées par exemple cumulent les
codes T, pour thése et L, pour livre. Les documents multilingues sont Sgslement
pris en compte gréce é ce procéde.

- L'intitulé du champ "Nombre de pages” (étiquette 65) a été remplacé
par “Pagination ; le champs est devenu alphanumérique et sa longueur est
passee 8 20.

Ceci permet de transcrire dens un champ unique les mentions de page des
ouvrages et des périodigues (voir bordereau de ssisie).

- Le longueur du champ “Numéro de peériodique” (étiquette 80) est
passée & 10 en raison de 18 possibilité de rencontrer des numéros de
périodiques dépassent S caractéres.

2) Table de Sélection des Champs (TSC)

Le champ “Type de document® (étiquette 10) a été indexé afin de
faciliter les recherches sur ce champ.

Les champs “Titre” et “Sous-titre™ (étiquettes 15 et 20) ont éte indexés
por lo technique d'extroction 4 {cheque mot du titre est indexe). Un fichier de
mots vides, créé préslsblement, permet d'éliminer du fichier inversé tous les
mots inutiles (articles, prépositions, etc).

Le formats d'extraction des champs auteurs (étiquettes 35 et 40) ont até
corrigés : chaque nom d'auteur est désormais indexeé.

Le chemp “Résumé" (etiquette 100) s été “indexé” : certains mots du
résumeé, sélectionnés lors de 1a saisie sont indexés (technique 3). Cette methode
sers surtout utile dens 1'avenir. Actuellement, seule 1a CCIM 1'utilise.
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Le champ “Référence de rangement” (etiquette 110) a quelquefois été
indexé. Por exemple, 6 1a CCIM, les documents sont répartis dens plusieurs
services ; la cote est constituée d'un code Service suivi d'un numeéro. ici, les
codes Service ont été indexés pour permettre des recherches par service.

3) Bordereau de saiste

- Sigle de l'organisme (S) : pour chacun des organismes concernés, nous
avons défini une veleur per défeut afin d'eccélérer la seisie.

- Nature du document (10) : une liste de codes a été definie pour
faciliter 1a saisie. Ces codes figurent désormais sur le bordersau papier (voir ci-
aprés). Ce champ étent répétitif, un message d'aide rappéle la syntexe & suivre
pour ce type de chemp.

- Langue de diffusion (25) . nous avons choisi d'utiliser le code FRE pour
les documents en langue frengaise et le code ENG pour tes documents en lengue
anglaise. Pour les sutres langues, e nom est trenscrit en clair. Un message
d'side rappel comment séparer deux occurences d'un champ répetitif.

- Ruteurs (Personnes physiques ou morales) : comme les deux précédents,
ce champ est répétitif, le message d'aide suivant a été ajouté :
AUTEUR1, Prenom&AUTEUR2, Prénom

NB. : pour les chemps répetitifs, CDS-ISIS prévoit, é 1'origine, 1'usege du %"
comme séparateur d'occurences. Nous avons remplacé ce symbole par le “&" qui
nous semble plus mrémonique. Une simple modification du fichier SYSPARPAR
ce CDS-1SIS rend cette substitution possible.

- Nombre de pages : comme dens la TDC, l'intitulé de ce champ a été
remplacé par “Pagination”. Le message d'side suivent a été ajouté :

Pour les ouvrages, tapez : Nbre total de pages P.
Pour les périodiques, tapez: p. 1ére page-2éme page

Xp.
p. X-Y

- Mots-clés matiére / Résumé / Table de matiéres : ces champs sont
passes en mode “fenétre” pour permettre de réduire le nombre d'ecrans utilisés
par le borderesu (3 au lieu de 4) : les gestionnaires disposent désormais d'un
nombre de caractéres illimité pour remplir ces deux chemps, slors que 1'espace
visible 8 1'écran s été reduit.
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Des messages d'aide pour rappeler les syntaxes particuliéres ont été ajouteés.
Par exemple, pour e chemp ° Mots-clés metiére :
“Ssisir comme suit : MOT-CLE1>MOT-CLE2>..”
pour e champ "Résume” :
“Saisir comme suit les mots utiles non retenus comme mots-clés
Mot/._..

- Reférence de rangement : chaque organisme ayont son propre systéme
de cotation, un messege spécifique a été introduit dens le borderesu de cheque
unité d'informetion.

4) Format d'affichage

Des erreurs de syntexe ont été corrigées, en particulier pour 1'affichege
de chague occurence des chemps répétitifs.

D'sutres modifications touchent 8 la présentation. Nous travaillons
actuellement sur l'affichage en clair des codes cofrespondant aux types de
documents.

Des formats plus sophistiqués sont en cours d'élaboretion en vue de
1'édition de cotelogues.

S) Menu général

Afin de faciliter le travail de saisie et d'assurer 18 séecurité des données,
nous svons, d'une part, défini une base de données par défsut pour chacun des
orgenismes, d'sutre pert permis l'accés direct en lengue frengaise : le
gestionnaire de 1a base accéde directement au menu en langue frangaise de CDS-
ISIS et est directement placé dans sa base de données documentaires. Enfin,
nous avons 8jouté un mot de passe pour les unités qui partagent leur matériel
informetique avec d'sutres services au sein de leur orgenisme.

Toutes ces modifications sont effectuées & partir du fichier SYSPARPAR.




6) Liste des cedes utilisés pour la saisie (tefle qu'elle apperait sur le
bordereau #

L: Livre, brochure RE - Répertoire, ennueire
A- Article de périodique E- Etude, projet
S: publicetion Stotistique N: Norme
CR: Compte-Rendu (mission
visite, réunion) T: Thése et mémoire
RA: Repport d Activité
CO: octe de COngres, seminaire B: OBrevet
F- Film, cassette video
Sl: Supports Informstiques SA - Supports Audio (disque
(disquette, cassstte, cassette sudio)
bande magnétique)
3. LANGUE
FRE (Frongais) ENG (Anglais) Autre ; --———--
{en clair)
4. DIFFUSION

R (Restreinte) ¢ (Confidentiel) P (publique)
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7) Structura de la base de donunées documentalre : Impression des
fichiers de definition de ls base

Tahle 4= Ef1nition des Champs (TDZT) Base de_données :  CCIt

z ctiq. lNom Long Typ Rep Délimiteur/masque

- 1 HUMERO D'OPRDRE 10 X

- S SIGLE D L'ORGANISME 20 X

- 10 NATURE DU DOTUMENT 50 X R

_ 15 TITRE DU DOCUMENT 300 X

_ 2N SOUS-TITRE 200 X

_ 25 LANGUE DE DIFFUSION 50 X R

- 20 DIFFUSION 20 X

_ 35 PZRSONNES-AUTEURS 200 XY R

- 40 RUTEUPS 300 X 13

- 45 NGM EDITEUR (ORGANISME) 150 X

- S50 LIEU ET ADPESSE EDITEUR 150 X

_ 55 PAYS EDITION 50 X

- .0 DATE D'EMISSION 10 X

- 65 PAGINATION 20 X

- 70 MOMBRE DE TOME, FASC, VOLUMES 3 N

_ 75 HOM DU FERIODIQUE B 100 X

- 20 RUMERO DU PERIODIQUE 10 N

_ 25 DATE PARUTION (MOIS ET ANNEE) 20 X

. %G AUDIO-VISUEL (DUREE/LONG) 50 X MA

_ 25 MOTS-CLES MATIERES 500 X

- 100 RESUME 1000 X

_ 105 TABLE DE MATIERES 1000 X

- 110 REFERENCE DE RANGEMENT 20 X

lewm é=.1a Base de Données : CCIM TsC pour Fichier Inversé Nom TSC : C

= ID 1T Format d'extraction des données

_ 19 0 V1o

_ 15 4 vi5

- 2¢ 4 V20

_ 25 0 (v35/}

- 20 0 (v40/)

_ 95 2 v9S

100 3 v100
i . A 1la Base de Donnéec : CCIM Nom du format : CCIM3
q Ll "ilv dr Salsie du Document - ' ,mfn{(4)," N° d'Ordre : ",Vi/"Nature du Docu
weto @ " ,VING ; |/, "Langue de Diffusion : "v25| ; |/, "Diffusion : "V30/Ci15, "T
i de docunent : "V15!5,5)/, "Sous-titre : "V20(14,5)/, "Auteurs : "v3is| ; 1/.
ToAdGione-auteur @ "V40) ; |/, "Organisme-éditeur : "V45(21,5)/, "Lieu d'éditio

l1eg,%)/, "hat2 : "V60, "," "Nbre de pages : "V65, "," "Nbre de Tomes : "

W s "hom do o petiodigque @ "VBO,"  Du "V85/#"Mots-Clés Matiéres : ",v95(22,5)/2C
1 LURETume o " /V100(5,5)/5C20,"Tables de Matieves : "/V105(5,5)/C30,"Références
1 tengement - " ,V110
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ANNERE 11

GUIDE D'UTILISATION DE CDS-1S1S
Présentation du texte des trois fascicules

NB. : les guides sont personnalisés pour chaque organisme, les modéles
présentés ci-dessous ont été realisés pour la CCIM.

RIDE-MEMOIRE pour la SRISIE dans CDS-1S1S

I. SRISIE D'UNE NOUDELLE NOTICE (BORDERERU)

I.1. NOTIONS DE BASE

L1

1.1.2

.13

.14

Choisir § dans le menu principal
Choisir N dans le sous-menu de saisie

Ssisir les données chemp par champ en utilisant les touches
suivantes :

RC (Retour Chariot) = passer au champ suivant

TAB (Tabulation) = passer au chemp précédent

Fi = offiche le message d'aide

F3 = deplace le curseur en début de bloc
F4 = déplace le curseur en fin de bloc

NB. : F3 et F4 utiles pour les champs Résumé, Mots-clés et Table
des matiéres
Attention le borderesu de saisie occupe 3 écrans (pages)
Faire : RC pour passer & la page suivente
P pour pesser 6 la page précédente
Correction dens un champ

Choisir M (Modifie) : sttention le curseur se positionne sur le
premier champ de 1o poage.
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.15 Saisie d'une autre notice

seuvegarde 18 derniére notice et passe 8 la suivante
efface 18 derniére notice saisie et propose 18 sgisie de
la suivante

Attention - éviter 'option E

.16 Quitter le menu de saisie

sauvegarde 1a notice saisie et retourne au menu
principal
quitter sans sauvegarder

1.2. REGLES D'ECRITURE

1.2.1 Régles d'écriture de certains champs de la base documentaire :
CCIM (topez F1 pour afficher les messages d'aide)

- Neture du document : utiliser les codes du bordereau pepier
EX : L&T = thése publige

- Langue de diffusion :
“entrer - FRE pour les documents en francais

ENG pour les documents en anglais

. pour les autres langues, entrer e nom complet

. pour les ouvrages bilingues : FRE&ENG

- Diffusion : utiliser les codes suivents
R pour restreinte

C pour confidentiel

P pour publique

- Auteurs (personne ou orgenisme) :

Ex .

EBONGUE, Joseph&TOKO, Robert
ONUDI&MINDIC




- Pogination :
1) sil sagit d'un ouvrage (livre ou brochure)
saisir le nombre total de pages suivi de p”
Ex:124p.

2) sl s'agit dun périodique
saisir : "p.- suivi du numéro de 1a lére page-numero
derniére page
Ex:p. 12-32

- Mots-clés matiére :
Saisir - (MOT-CLE1>XMOT-CLED
Utiliser les touches F3 et F4 pour vous déeplacer dans ce

champ
- Résumeé - utiliser les touches F3 et F4 pour vous déplacer

- Table des matiéres : utiliser les touches F3 et F4 pour vous
déplacer

- Réference de rangement :
Saisir - /SERVICE/ numére d'ordre

1.2.2 Régles d'écriture de certains champs de la base des organismes :
0CCIM (taper F1 pour visusliser les messages d'aide)

- Les champs suivant sont “répétitifs®:

Type d'organisme Correspondont

Tel Titre des publications

Télex Moyens de documentation
Teléfax Autres moyens d'information

_Utiliser le caractére "&" entre chaque élement, sans espace.

- Contoct dons l'orgonisme : champ comprenant 2 sous-champs
(Nom du contact et Responsobilité) ; ce chemp est répetitif
_Utiliser “~R" entre chaque sous-chemp et “&" entre cheque
occurence
. Seisir:
NOM1, Prénom ~AResponsabilité&NOM2, Prénom ~RResponsabilité




- 35 -
- Mots-clés : séparer les mots-clés per des crochets
Ex : <PMEINDUSTRIE>..

- Type d'organisme : Utiliser les codes du borderesu papier
- Carectére de V'organisme : idem.

ATTENTION : dans les deux bases, le champ “Sigle de l'orgonisme” porte
une veleur per défaut. Feire simplement BC.

1.3. MISE A JOUR DU FICHIER INVERSE

1.3.1 Avent de quitter CDS-ISIS, toujours répondre OU! (0) 6 1o question :
Mise 8 jour dv fichier inversé (G/N) 7

Sinon, les dernieres ssisies ou corrections effectuees ne seront
pas prises en compte lors des recherches.

1.3.2 Pour mettre & jour le fichier inversé sens quitter CDS-I1SIS :

Choisir I'option | dens le menu principal puis M dans le sous-menu
de V'inversion de fichier.

11 CORRECTION DE BORDEREAUK DEJR ENREGISTRES

- Choisir § dons le menu principsl puis M dans le sous-menu de ssisie.

- Le message suivant s'affiche :
M1 ou série de W (nln2) 8 modifier 2

. entrer le numéro de 13 notice 8 modifier
. 8’11 y o plusieurs corrections 8 effectuer dans des notices

différentes taper le numéro (NFM) de e premiére notice & corriger
suivi du numéro de s derniére :

EX : teper 15 24 pour corriger les notices de 15 8 24.

- Pour connaitre les NFM correspondent sux notices saisies, utiliser
'option B "balayoge du fichier maitre” dans le sous-menu de Recherche.




A1DE MEMOIRE pour la RECHERCHE dans CDS-1SI1S

! . PREPARATION MANUELLE DE LA RECHERCHE

1. RECHERCHE AUTOMAT ISEE DANS CDS

RECHERCHE AUTOFIAT IStE DAND LUS
Choisir I'option R dans le menu principal

1.1 Recherches de contrlle : visualisation des derniéres fiches saisies
- Choisir B (baleyage du fichier maitre)

- Le message suivant s'affiche :

NEM de départ pour le holoyage 7
Entrer le numéro de a premiére fiche & visualiser

- Faire RC pour continuer Y'affichage

- Faire R pour retourner su menu

11.2 Recherches documentaires

11.2.1 Les opérateurs logiues

+ = 0U (prend soit 1'un des termes, soit 'autre) :
Opéroteur por défout
EX : ENTREPRISE + INDUSTRIE
_Recherche les documents ayant soit le mot “entreprise” soit
e mot “industrie” dans le titre ou comme mot-clé.

* = {1 (recherche les documents possédant en méme temps chacun
des termes reliés per cet opérateur)
EX : TRANSFERT * TECHNOLOGIE
_Recherche les notices ou figurent a lo fois les mots
“trensfert - et “technologie’.

~ = SRUF (&limine certains documents de 18 recherche)
EX : COOPERATIVES ~ CACAO
_Recherche les documents traitant des coopérotives 8
1'exception de ceux traitant des coopératives de caceo.

_Pour obtenir le signe ~ foire : (RIt6r 9) ou (Ctri Ait 9) selon le
clevier. ATTENTION : ne pas utiliser I'sccent circonflexe habituel.
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11.2.2 Quelques principes

- Visualisation du lenique ( option V) pour :
. effectuer des équstions de recherche simples
_effectuer un contrdle de I'indexation (vérifier 'orthographe
d’'un nom par exemple)

- Ecriture directe d'équation (option R) pour :
_effectuer des équations de recherche complexes

11.2.3 Ecriture d'une équation simple & partir du lexique
- Choisir I dans e sous-menu Recherche

- Toper une lettre ou un mot en bas de 1'écron spreés le message
-(Jé .~ pour officher 18 liste des termes indexés 6 portir du
mot de votre choix.
Pour sfficher tout le lexique, faire : RC

- Utiliser 1a touche Pgdn pour passer 8 18 page suivante.
Attention : on ne peut remonter dans le lexique.

- Selectionner un ou plusieurs termes :
. Se déplacer avec les fleches
. Taper 1'un des opéreteurs (+, *, * ) pour lier les termes
Si vous sélectionnez deux termes sans indiquer d'opérateur,
ISIS prend OU (+) par défeut : faire § (sélection).

- Afficher 1'équstion de recherche ainsi réslisée :
. Taper R puis RC.

- Afficher 'e résultot : A

11.2.4 Ecriture d’'une égustion complexe

- Choisir R dans le sous-menu Recherche

- Le messoge suivant apporsit
Enirer une éguation de recherche

Attention : si on associe plus de deux termes avec des operateurs
différents, il est nécessaire d'utiliser des parenthéses, comme en
mathémaetique.

EX - ( COOPERATIVES * CAMEROUN )} ~ CACAD
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_Recherche les documents traitent des coopératives au Cameroun
& V'exception de ceux traitent des coopératives de caceo.
Attention : si on écrit I'équation comme suit :
COOPERATIVES * (CAMEROUN ~ CACAOQ)
_Recherche les documents traitant des coopératives et ceux
traitant du Cameroun, & 1'exception de ceux traitant du cacao au
Camerount

- Utiliser une tronceture pour simplifier V'écriture ($)
EX : COOP$
_Recherche tous les documents possédant un terme commengant
par le radicel “coop” (coopération, coopérative, etc.)
- Exécuter 1a recherche : BC

- Afficher le résultat de la recherche : taper A

11.2.5 Combinaison d'équations de recherche

- Afficher V'historique des recherches eff ectuees :
Choisir H dans 1e sous-menu
EX:Ens Base Reéponses Question

1 CCIM 1 Coopéra$ * Comeroun
2 4 Trensfert$ * Technolog$
3 2 Entreprise$ * Cameroun

n°® d'equation

- Pour obtenir 1'équation suivante :
(TRANSFERTS * TECHNOLOGS) * (ENTREPRISES * CAMEROUN)
Foire: 2 * 3 tout simplement
Pour obtenir le signe diése : (RIt6r 3) sur votre clavier

11.2.6 Préparstion d'une impression ultérieure des résulists

- Choisir S dens le sous-menu Recherche pour souvegerder les
résultats de 1a recherche.

- Aprés le messege : £nlrer Je nom dv richier de seuvegorde
Teper un nom de 6 ceractéres maximum que vous noterez, pour
mémoire, sur une feuille & part.
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AI1DE MEMOIRE pour VEDITION dans CDS-1S1$

t. EDITION DES RESULTATS DE RECEERCHE

1.1 Sauvegarde de 18 recherche (ruppel)

- Choisir V'option S du sous-inenu Recherche

- Le message suivant s'affiche :
Entrer Je nom du fichier 02 souyvegorde
Teper un nom de 6 ceracléeres maximum
EX : RECHER

- Gi le fichier existe déja, le message suivant apparait :
Ce fichier de souvegerde existe 0éjé. Er1ecer son conleny (0/X)7
Répondi ¢ : 0 pour réutiliser le méme nom
N pour conserver le contenu du fichier
exictont, puis donner va autre norm’

|.2 Impression

1.2.1 Choisir I'option T (tri et impression) du menu général
Puis taper S dans le sous-menu

1.2.2 Remplir le bordereou de la fagon suivante :

Nom:Base Données Cc M 7 Limites NFM 1/3Z4,€CO 4 Nom:Fichier sauvegardeQE£cura,

Premier Titre Extrait de la base de données CcyW) 7

Deuxiéme Titre Sortie des 3 premiéres fiches

Troisiéme Titre

Largeur texte 75_J Nbre de colonnes 1 J Largeur colonne 15 ‘Q
Lignes/page 60_2 Numéro lére page 1_2_ Tolérance Fin Colonne 3_ ;’,
Indentation 0_ v? _Tri ? N ;Z Nom:Bordercau de tri ff

'

H

H

H

'

:

:

:

"

IFormat d'impression ®Cc \ M -
i N \y
;

:

)

)

:

[}

'

]

1

H

H

E Nom:Fichier impression LPTA

_. mm B wm BE wm Bm ST B SE M M me WE GE e ®e e A= aw

J:Q(_




_Nom : Base de données = le nom de la base active s'affiche par
défaut. Changer de base si nécessaire
EX - taper OCCIM pour éditer des recherches eff ectuées & partir de
1a base des organismes

_Nom : Fichier de sauvegarde = indiquer le nom du fichier de
sauvegarde des résultats de recherche

_Premier Titre ; Deuxiéme Titre ; Troisieme Titre = rubriques
facultatives ; & remplir pour faire aparaitre un titre (sur 3 lignes
maximum) & 1'édition.

_Formot d'impression : toper le signe  (RItGr 8) suivi du nom
du formet d'affichage voulu ; en général on utilise le format par
defaut qui porte 1e nom de la base.

. Ne pas tenir compte des champs suivants :
Limites NFM ; Largeur de texte ; Lignes / page ; Iindentation ; Nbre
de colonnes : Numéro 1ére page ; Tri ; Largeur colonne ; Tolérance
fin colonne : laisser les valeurs par défout.
Faire : RC

. Nom : Bordereau de tri : ne pas remplir cette rubrique

_Nom : Fichier impression : taper le nom de I'imprimante, le plus
souvent LPT 1. Si ce code ne fonctioane pas, voir manuel
d'utilisation de votre imprimante.

1.2.3 Le sous-menu apparait ensuite :
RO -P.suivante / M-Modifie / A-Annule / H-eHit et sauve

ATTENTION : vérifier d'abord que I'imprimante est préte

Faire : RC ou 8 pour Yancer 1'impression
M pour corTiger une valeur sur le bordereau avont
I'impression
fi pour annuler 1'impression et retourner eu menu
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11. EDITION DES DERNIERES FICHES SAISIES (Controle de 1a saisie)

11 t Choisir I'option T du menu général
Puis S dans le sous-menu

i1.2 Remplir 1e bordereau d'édition comimne suit :
EX : la base de données contient deja 120 enregistrements. Yous

saisissez aujourd’hui 10 nouvelles notices. Pour editer les dix
dernieres, faire :

'Nom:Base Données cC th Limites NFM 12{ 7 430 Nom:Fichier sauvegarde 7
' V2

Premier Titre Extrait de la base de données cc M 2
v

Deunxidme Titre Sortie des 3 premicies fiches —

Nom:Fichier impression L ¢V 4__

! U

ITroisiéme Titre _7

' v .
: :
iFormat d'.mpression @CCiy ;
) [
: :
iLargeur texte 75_"/7 Nbre de colonnes 1 \Z Largeur colonne »_ T
1 - v,
5Ligne::/page 60_ Z Numéro lére page 1 Z Tolérarnce Fin Colonne 3_ \7
tIndentation 0 Tri ? N 7 Nom:Dordercau de tri 7 :
; - 7 4 ! 1 —_— '
[ ] [

Limites NFM : 1ere notice A editer / derniere no'ice 8 editer






